S p L, Secretaria de N )
El SEMS 4771 Educacién Publica
:I::i‘l:‘lll‘l.‘\lf:?\}.:‘l\Ai:i:ll‘H - % . Gobierno de Baja California Sur , ) a
B.C.5.

GOBIERNO DEL ESTADO DEB. C. S.
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA FEDERAL Y ESTATAL
DIRECCION GENERAL DEL BACHILLERATO
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B. C. S.

FESES

ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

En la ciudad de La Paz, Baja California Sur, siendo las 10:05 horas del dia 16 de diciembre
de 2025, se reunieron en la sala de juntas de la Direccién General del Colegio de Bachilleres
del Estado de Baja California Sur, sito en Antonio Navarro Nam. 462 E/ Aquiles Serdén y
Guillermo Prieto, Colonia Centro, los miembros de la H. Junta Directiva: por el Gobierno
del Estado de B.CS. en representacion de la Mtra. Alicia Meza Osuna, Secretaria de
Educacién Piablica en el Estado, la M.C. Reyna Solis Cerda, Coordinadora de Educacién
Media Superior y Superior, en representacién de la Mtra. Manuela Margarita Amador
Robles, Directora de Profesiones, Educacién Media Superior y Superior, la Mtra.
Guillermina Lizarraga Pérez, Administrativo de la Coordinacién de Educacién Media
Superior y Superior; por el Gobierno Federal en representacion de la Lic. Lourdes Melania

Landin Lucero, Titular de la Oficina de Enlace Educativo en Baja California Sur, la Lic. Dora

Maria Caballero Zazueta, Responsable de Programas Educativos Federales; la Lic. Leticia

Espinosa Garduiio, representante del sector productivo, en representacién del C. Luis

Carlos Vazquez Pifia, la C. Maria del Rosario Padilla Lizardi, representante del sector
productivo, la Ing. Maria Luisa Robledo Mejia, representante del sector social y el Lic.
Ramoé6n Nufiez Mirquez, Director General del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur. Preside esta sesi6n la M.C. Reyna Solis Cerda.

Una vez tomada la lista de asistencia y declarado el quérum legal se puso a consideracion
de los asistentes el siguiente:

ORDEN DEL DA

Lista de asistencia y declaratoria de Quérum legal.
Lectura y aprobacién en su caso del acta de la reunién anterior.
Seguimiento de acuerdos.
Intervencién del Director General:
4.1. Informe de las Actividades del Comité de Control y Desempeiio Institucional al
Tercer Trimestre 2025.
4.2. Presentacion del Avance Programético - Presupuestal al Tercer Trimestre 2025.
4.3. Solicitud de validacién y autorizacién, en su caso, del Manual Reglamentario de
Administracion de Remuneraciones del Colegio de Bachilleres del Estado de
Baja California Sur.
4.4. Presentacion para validacion y autorizacién, en su caso, del Anteproyecto del
Presupuesto de Ingresos 2026, del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

2026, del Anteproyecto del Programa Operativo Anual 2026 y Anteproyecto del
Programa Anual de Adquisiciones de Bienes y Servicios 2026.
4.5. Presentacion para validacién y autorizacién, en su caso, de modificacién a
Manual General de Organizacién y Manuales Especificos de Organizacién del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur.
4.6. Presentacion para validacién y autorizacién, en su caso, de cambio de turno del
Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.S., Plantel 06.
4.7. Presentacion para validacién y autorizacién, en su caso, del calendario de
sesiones ordinarias para el ejercicio 2026.
5. Asuntos generales.
6. Toma de acuerdos.
7. Clausura.

PUNTO 1.- En el desahogo del punto 1 del orden del dia se procede al pase de lista, con una
asistencia de 6 de 6 integrantes de la Junta Directiva, habiendo por lo tanto quérum legal.

PUNTO 2.- En el desahogo del punto 2, se tiene por obviado el punto ya que el acta de la
reunion anterior fue previamente firmada por los miembros de la Junta.

PUNTO 3.- En desahogo del punto 3 “seguimiento de acuerdos”, se da lectura a los acuerdos
emanados de la reunién anterior, comentédndose los siguientes asuntos:

Reunién y % de
Acuerd Situacié di
Nt deiditsiila cuerdo ituacién del acuerdo TR
Respecto del punto 52 de Asuntos
Generales, se solicita al Director
i la ta
Ordinaria Genelral m_cluya en Car[;fe .de
03/2016 trabajo enviada a la H. Junta Directiva,
los estados financieros basicos del| PERMANENTE
Acuerdo : - ; .
07/030RD,/2016 trimestre inmediato anterior a la fecha
/ de la reunién, asi como, los indicadores
académicos bésicos del semestre lectivo
inmediato anterior.
Ordinaria Respecto del puntf) ‘5.2 de Aguntos
03/2016 Generales, se solicita al Director
Acuerd General envie de manera mensual los | PERMANENTE
uerdo
estados financieros y presupuestales
08/030RD/201
/ #aG a la Contraloria General.
Respecto del acuerdo | Mediante oficio No. ASJ/067/2025 de
Ordinaria 03/010RD/2017 de la Reunién |fecha 21 de noviembre del 2025 girado
02/2017 Ordinaria 01/2017, la H. Juntajpor el Departamento de Asuntos 90%
0
Acuerdo Directiva autoriza al Director General | Juridicos, se informa que por parte de la
01/020RD/2017 |la firma o suscripcion de los contratos | Direccién de Patrimonio Inmobiliario y
de comodato con el gobierno del|Regularizacion de la Tenencia de la

B

Pagina 2 de 100
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Estado respecto de los predios que
ocupan los planteles 03, 05 y 10; asi
como, se realicen las gestiones a ante
autoridades
regularizacién
federales.

centrales
de los

para la
predios

Tierra, con oficio DPIYRTT/236/2025,
nos notifican que, No es de su
competencia el inventario de bienes
inmuebles con edificacién, es de la
Subsecretaria de Administracién de
SFA, a través de la Direccién General de
Servicios e Inventarios a quien le
corresponde atender el tema.

Se instruye a la Direccién General que
se esté informando de manera
permanente a esta H. Junta Directiva,

. el avance Programatico -
Ordinaria . . )
02/2019 Presupuestal por trimestre inmediato
anterior, y adicionalmente, las | PERMANENTE
Acuerdo i -
03/020RD;/ 2019 actividades del Comité de Control y
Desempefio Institucional (COCODI),
por trimestre inmediato anterior, ya
como un punto dentro de la orden del
dia de cada sesién ordinaria.
Se present6 durante el desarrollo de la
presente Reunién Ordinaria 04/2025
por parte del CP. Efrén Ulises
Con relacién al punto 5.2. Solicitud de | Espinoza Soriano, Jefe del
e —_— autorizacién para la adquisicion de|Departamento de Recursos
un vehiculo automotor terrestre para | Financieros, en representacién de la
01/2025 T 2 . T o
Pl el cumplimiento de funciones|Direccion Administrativa, la factura| 100%
" administrativas, esta H. Junta|queamparalaadquisicién del vehiculo
08/010RD/2025 | . . e
Directiva aprueba la adquisicién del | automotor terrestre para el
vehiculo automotor. cumplimiento de funciones
administrativas en el Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja
California Sur.
Respecto al punto 4.3 Notificacién
cancelaciéon RVOE “Preparatoria José
4 . Junta Directi
Vaseancelos, esta H. Junta Disectivaly o yiante oficio No. DG//985/2025 de
= se da por enterada de la solicitud de i
Ordinaria . ) fecha 02 de diciembre del 2025 por
cancelacién, instruyéndose a la . i
03/2025 T parte de la Direccién General, se
Direcciéon General para que procedaa|, ; 50%
Acuerdo I forke P N g informa que continua con el proceso de
03/030RD/2025 = R revision administrativa, por lo que

correspondientes para que esta H.
Junta Directiva esté en condiciones de
resolver en definitiva para la
siguiente reunién ordinaria.

queda pendiente el aviso del cierre.
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Se elaboré Oficio
HJDCOBACHBCS/001/2025, de fecha
5 de noviembre dirigido la Profr. Victor
Manuel Castro Cosio, Gobernador
Constitucional del Estado de Baja
California Sur, firmado por los
integrantes de la H. Junta Directiva,
solicitindole el  reconocimiento
presupuestal y de las plantilla laboral

Respecto al punto 5.1 Gestionar el
reconocimiento presupuestal y de la
plantilla laboral del Turno Vespertino
Plantel 10, ante las instanci

. ms', . % del turno vespertino del Plantel 10.
competentes. Dicho procedimiento

e . De igual manera y en paralelo,

bera 1 d
Ordinaria | dePeré Iniciarse conla elaboraciondel | (.0 oeic DG/614/2025 de
un oficio de solicitud suscrito por los :

03/2025 . ... |fecha 5 de noviembre del afio en curso,
integrantes de la H. Junta Directiva,| . . . ol

Acuerdo dAtideido 2 Lok ttidaies dal Boouio dirigido a la Mtra. Alicia Meza Osuna,

05/030RD/2025 & ) Secretaria de Educacion Puablica del

Estatal y de la Secretaria de
Educacién Publica Estatal, a efecto de
que intervengan en el dmbito de sus
atribuciones para la  debida
autorizaciéon y formalizacion de lo
solicitado.

Estado de Baja California Sur, se
solicité su valiosa intervencién para
que en la proxima sesion de la
Comision Estatal para la Planeacién y
Programacién de la Educacién Media
Superior (CEPPEMS) se incorporara
como tema dentro de la Orden del dia
con el objetivo de lograr autorizacion y
formalizacién del Turno Vespertino
del Colegio de Bachilleres del Estado
de Baja California Sur, Plantel 10.

10%

PUNTO 4.- En desahogo del punto 4, el Director General cede el uso de la voz a los titulares
de diversas dreas del Colegio, segtin corresponda, para exponer a los integrantes de la Junta
los siguientes asuntos:

4.- Intervencion del Director General:

4.1. Informe de las Actividades del Comité de Control y Desempefio Institucional al
Tercer Trimestre 2025.

4.2. Presentacién del Avance Programético - Presupuestal al Tercer Trimestre 2025.

4.3. Solicitud de validacién y autorizacion, en su caso, del Manual Reglamentario de
Administracién de Remuneraciones del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur.

4.4. Presentacién para validacién y autorizacion, en su caso, del Anteproyecto dei\
Presupuesto de Ingresos 2026, del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos 2026,
del Anteproyecto del Programa Operativo Anual 2026 y Anteproyecto del
Programa Anual de Adquisiciones de Bienes y Servicios 2026.
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ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

45. Presentacion para validacion y autorizacién, en su caso, de modificacién a Manual
General de Organizacién y Manuales Especificos de Organizacién del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur.

4.6. Presentacion para validacion y autorizacién, en su caso, de cambio de turno del
Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.S., Plantel 06.

4.7. Presentacién para validacion y autorizacién, en su caso, del calendario de sesiones
ordinarias para el ejercicio 2026.

PUNTO 5.- En el desahogo del punto 5 del orden del dia, no se present6 ningtin asunto
general a tratar.

ACUERDOS

01/040RD/2025.- Con relacién al punto 4.1. Informe de las Actividades del Comité de
Control y Desempefio Institucional al Tercer Trimestre 2025, esta H. Junta Directiva se da
por enterada de las acciones realizadas relativas a la Sesion para la presentacién del Segundo
trimestre del ejercicio 2025.

02/040RD/2025.- Con relacién al punto 4.2. Presentacién del Avance Programético -
Presupuestal al Tercer Trimestre 2025, esta H. Junta Directiva aprueba los Estados Financieros

correspondientes y el informe en comento y de igual manera las Ampliaciones al Presupuesto
de Ingresos por un monto de $61,068,529.68 pesos (Sesenta y un millones sesenta y ocho mil
quinientos veintinueve pesos 68/100 M.N.), desagregandose como se enuncia a continuacién:

En su fuente de financiamiento de Recurso Federal, de $4,959,637.00 pesos (Cuatro millones
novecientos cincuenta y nueve mil seiscientos treinta y siete pesos 00/100 M.N.), por concepto
de Politica Salarial 2025, monto equivalente al 3.46% adicional al recurso originalmente
programado, ubicdndose el nuevo monto federal en $148,129,072.50 pesos (Ciento cuarenta y
ocho millones ciento veintinueve mil setenta y dos pesos 50/100 M.N.).

En su fuente de financiamiento de Recurso Estatal, present6 una ampliacién de $54,512,592.04
pesos (Cincuenta y cuatro millones quinientos doce mil quinientos noventa y dos pesos
04/100 M.N.) por los conceptos de: Compromisos contractuales para el ejercicio 2025 por un
monto de $13,952,597.50 pesos (Trece millones novecientos cincuenta y dos mil quinientos
noventa y siete pesos 50/100 M.N.), Aportacién para el pago de impuestos ISR de diciembre
de 2023 por un monto de $18,301,178.00 pesos (Dieciocho millones trescientos un mil ciento
setenta y ocho pesos 00/100 M.N.), Politica Salarial 2025 por un monto de $21,798,816.54 pesos
(Veintitin millones setecientos noventa y ocho mil ochocientos dieciséis pesos 54/100 M.N.),
Aportacién para el pago de impuestos ISR del ejercicio 2025 por un monto de $400,000.00
pesos (Cuatrocientos mil pesos 00/100 M.N.), e Intereses ganados por un monto de $60,000.00
(Sesenta mil pesos 00/100 M.N.); ampliacién equivalente al 13.15% adicional al recur

aprobado, ubicandose el nuevo monto estatal en $469,199,263.04 pesos (Cuatrocientos sesenta
y nueve millones ciento noventa y nueve mil doscientos sesenta y tres pesos 04/100 M.N.).
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De igual manera, en su fuente de financiamiento de Ingresos Propios, se presenté una
ampliacion por concepto de Remanente de Ingresos Propios del ejercicio 2024, por un valor
de $1,596,300.64 pesos (Un millén quinientos noventa y seis mil trescientos pesos 64/100
M.N.). Equivalente al 10.93% adicional a lo originalmente estimado. Ubicdndose el nuevo
monto de ingresos propios en $16,196,300.64 pesos (Dieciséis millones ciento noventa y seis
mil trescientos pesos 64/100 M.N.).

Por lo que el nuevo monto estimado del Presupuesto de Ingresos Modificado, al Tercer
Trimestre, se ubicé en $633,524,636.18 pesos (Seiscientos treinta y tres millones quinientos
veinticuatro mil seiscientos treinta y seis pesos 18/100 M.N.), equivalente al 10.67% adicional
al presupuesto aprobado de ingresos.

De la misma forma, se presenté una Ampliacién en el Presupuesto de Egresos por un valor
de $61,068,529.68 pesos (Sesenta y un millones sesenta y ocho mil quinientos veintinueve
pesos 68/100 M.N.), de los cuales $13,952,597.50 pesos (Trece millones novecientos cincuenta
y dos mil quinientos noventa y siete pesos 50/100 M.N.), corresponde a una aportacién
extraordinaria por obligaciones contractuales para el ejercicio 2025, $18,301,178.00 pesos
(Dieciocho millones trescientos un mil ciento setenta y ocho pesos 00/100 M.N.) por concepto
de aportacion para el pago de impuestos ISR de diciembre de 2023, $26,758,453.54 pesos
(veintiséis millones setecientos cincuenta y ocho mil cuatrocientos cincuenta y tres pesos
54/100 M.N.) por concepto de Politica Salarial 2025, $400,000.00 pesos (Cuatrocientos mil
pesos 00/100 M.N.) por concepto de aportacién para el pago de impuestos ISR del gjercicio
2025, $60,000.00 (Sesenta mil pesos 00/100 M.N.) por pago de comisiones bancarias en el
ejercicio 2025y $1,596,300.64 pesos (Un millén quinientos noventa y seis mil trescientos pesos
64/100 M.N.) por concepto de Remanente de Ingresos Propios del ejercicio 2024. Monto
equivalente al 10.67% adicional a lo originalmente aprobado. Ubicandose el nuevo valor del
Presupuesto de Egresos Modificado en $633,524,636.18 pesos (Seiscientos treinta y tres
millones quinientos veinticuatro mil seiscientos treinta y seis pesos 18/100 M.N.).

En cuanto a montos totales por Capitulo de Gasto, se registraron las siguientes adecuaciones
totales (acumuladas al Tercer Trimestre):
* Servicios Personales (Capitulo 1000), aument6 en $40 millones 604 mil 052 pesos
02/100 M.N., equivalente al 7.47% de su presupuesto aprobado.
* Materiales y Suministros (Capitulo 2000), se increment6 en $561 mil 123 pesos 05/100
M.N,, equivalente al 9.20% de su presupuesto aprobado.
* Servicios Generales (Capitulo 3000), se ampli6 en $19 millones 504 mil 350 pesos
69/100 M.N., equivalente al 111.32% de su presupuesto aprobado.
* Ayudas, Subsidios (Capitulo 4000), creci6 en $142 mil 727 pesos 43/100 M.N.,
equivalente al 6.81% de su presupuesto aprobado.
* Gasto de inversién (Capitulo 5000), se acrecent6 en $256 mil 276 pesos 49/100 M.
equivalente al 8.17% de su presupuesto aprobado.

Respecto a su integracién por las fuentes de origen de recursos, se present6 como se indica a
continuacion:
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ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
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Recurso federal (Cédigo 251), se ampli6 en $4 millones 959 mil 637 pesos 00/100 M.N.,
por concepto de Politica Salarial 2025.

* Recurso Estatal (Codigo 261 + Codigo 262), se ampli6 en $21 millones 798 mil 816 pesos
54/100 M.N., por concepto de Politica Salarial 2025.

e Recurso Fstatal Extraordinario (Codigo 263), se ampli6 en $32 millones 713 mil 775
pesos 50/100 M.N., por concepto de obligaciones contractuales para el ejercicio 2025,
Aportacién para el pago de impuestos ISR de diciembre de 2023 y del ejercicio 2025 e
intereses generados en el ejercicio 2025.

¢ Ingresos Propios (Codigo 141), no tuvo ninguna variacion.

¢ Remanente Ingresos Propios Fjercicio 2024 (Cédigo 171), aumento $1 millén 596 mil 300
pesos 64/100 M.N., por concepto de remanente de ingresos propios del ejercicio 2024
para adquisiciones diversas.

03/040RD;/2025.- Con relacién al punto 4.3 Solicitud de validacién y autorizacién, en su
caso, del Manual Reglamentario de Administraciéon de Remuneraciones del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur, esta H. Junta Directiva aprueba el manual en
comento. Ver Anexo 1.

04/040RD/2025.- Respecto al punto 4.4 Presentacion para validacién y autorizacion, en su
caso, del Anteproyecto del Presupuesto de Ingresos 2026, del Anteproyecto del Presupuesto
de Egresos 2026, del Anteproyecto del Programa Operativo Anual 2026 y Anteproyecto del
Programa Anual de Adquisiciones de Bienes y Servicios 2026, se aprueba el Anteproyecto
del Presupuesto Ingresos 2026 del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
por la cantidad de $621'711,452.00 (Seiscientos veintitin millones setecientos once mil
cuatrocientos cincuenta y dos pesos 00/100 M.N.). Ver Anexo 2 que forma parte de la
presente Acta. Estos recursos tendrén las siguientes fuentes de financiamiento:

a) 23.72%, es decir, $147'464,520.00 (Ciento cuarenta y siete millones cuatrocientos sesenta
y cuatro mil quinientos veinte pesos 00/100 M.N.) de origen federal;

b) 73.93%, es decir, $459'646,932.00 (Cuatrocientos cincuenta y nueve millones seiscientos
cuarenta y seis mil novecientos treinta y dos pesos 00/100 M.N.) de origen estatal; integrado
por $437296,932.00 (Cuatrocientos treinta y siete millones doscientos noventa y seis mil
novecientos treinta y dos pesos 00/100 M.N.) como estimado aprobado y por $22'350,000.00
(Veintidés millones trescientos cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) como estimacién de

aportacién extraordinaria; y
c) 2.35%, es decir, $14'600,000.00 (Catorce millones seiscientos mil pesos 00/100 M.N.) d

ingresos propios.

05/040RD/2025.- Respecto al punto 4.4 Presentacion para validacién y autorizacién, en su
caso, del Anteproyecto del Presupuesto de Ingresos 2026, del Anteproyecto del Presupuesto
de Egresos 2026, del Anteproyecto del Programa Operativo Anual 2026 y Anteproyecto del
Programa Anual de Adquisiciones de Bienes y Servicios 2026, se aprueba el Anteproyecto
del Presupuesto Egresos 2026 del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
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por la cantidad de $621'711,452.00 (Seiscientos veintitn millones setecientos once mil
cuatrocientos cincuenta y dos pesos 00/100 M.N.), tomando como base de célculo para
Servicios Personales (Capitulo 1000) el Manual Reglamentario de Administracién de
Remuneraciones del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur autorizado,
para el calculo y la elaboracion del anteproyecto. Ver Anexo 3 que forma parte de la presente
Acta.

Estos recursos tendran la siguiente distribucién por Capitulo del Gasto:

a) $592'411,262.00 (Quinientos noventa y dos millones cuatrocientos once mil doscientos
sesenta y dos pesos 00/100 M.N.) para servicios personales capitulo 1000; de los cuales
$570'061,262.00 (Quinientos setenta millones sesenta y un mil doscientos sesenta y dos pesos
00/100 M.N.) forman parte del estimado aprobado y $22'350,000.00 (Veintidés millones
trescientos cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) como estimacién de aportacién extraordinaria;
b) $7316,772.00 (Siete millones trescientos dieciséis mil setecientos setenta y dos pesos
00/100 M.N.) para materiales y suministros capitulo 2000;

c) $17°003,879.00 (Diecisiete millones tres mil ochocientos setenta y nueve pesos 00/100
M.N.) para servicios generales capitulo 3000;

d) $2341,531.00 (Dos millones trescientos cuarenta y un mil quinientos treinta y un pesos
00/100 M.N.) para transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas capitulo 4000; y
e) $2'638,008.00 (Dos millones seiscientos treinta y ocho mil ocho pesos 00/100 M.N.) para
bienes muebles, inmuebles e intangibles capitulo 5000,

06/040RD/2025.- Respecto al punto 4.4 Presentacién para validacién y autorizacién, en su
caso, del Anteproyecto del Presupuesto de Ingresos 2026, del Anteproyecto del Presupuesto
de Egresos 2026, del Anteproyecto del Programa Operativo Anual 2026 y Anteproyecto del
Programa Anual de Adquisiciones de Bienes v Servicios 2026, se aprueba el Anteproyecto
del Programa Operativo Anual 2026 del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California
Sur por la cantidad de $621'711,452.00 (Seiscientos veintitin millones setecientos once mil
cuatrocientos cincuenta y dos pesos 00/100 M.N.). Ver Anexo 4 que forma parte de la
presente Acta.

Estos recursos tendran la siguiente distribuciéon por Programa Institucional:

a) $5987436,662.00 (Quinientos noventa y ocho millones cuatrocientos treinta y seis mil

seiscientos sesenta y dos pesos 00/100 M.N.) para el Programa de Direccién y
Administracién General con 2 metas (18.18% de las 11 metas totales para el 2025), y se
ejerce en servicios personales y servicios basicos. Contempla 17 proyectos.

b) $3'535,164.00 (Tres millones quinientos treinta y cinco mil ciento sesenta y cuatro pesos &
00/100 M.N.) para el Programa de Gestion Administrativa y Operatividad con
Rendicién de Cuentas con 2 metas (18.18% de las 11 metas totales para el 2025), y es
destinado para cubrir los gastos de operacién para el desarrollo de funcione
administrativas. Contempla 2 proyectos.

c) $107153,983.00 (Diez millones ciento cincuenta y tres mil novecientos ochenta y tres
pesos 00/100 M.N.) para el Programa de Educacién de Calidad con Desarrollo
Académico con 2 metas (18.18% de las 11 metas totales para el 2025), y es destinado para
atender lo relativo a gastos de operacién para el desarrollo de funciones académicas.
Contempla 14 proyectos.
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

d) $509,305.00 (Quinientos nueve mil trescientos cinco pesos 00/100 M.N.) para el Programa de
Planeacién, Programacion y Evaluacion con Mejora Continua con 2 metas (18.18% de Ias 11 metas
totales para el 2025), y es destinado para el desarrollo de funciones de planeacién estratégica,
seguimiento y evaluacién del desempefio institucional. Contempla 2 proyectos.

€) $9076338.00 (Nueve millones setenta y seis mil trescientos treinta y ocho pesos 00/100 M.N.) para
el Programa de Infraestructura Educativa Apropiada con 3 metas (27.27% de las 11 metas totales
para el 2025), y es aplicado para el desarrollo de funciones de conservacién, mantenimiento,
rehabilitacién y equipamiento de los espacios educativos. Contempla 17 proyectos.

07/040RD/2025.- Respecto al punto 4.4 Presentacién para validacién y autorizacion, en su
caso, del Anteproyecto del Presupuesto de Ingresos 2026, del Anteproyecto del Presupuesto
de Egresos 2026, del Anteproyecto del Programa Operativo Anual 2026 y Anteproyecto del
Programa Anual de Adquisiciones de Bienes y Servicios 2026, se aprueba el Anteproyecto
del Programa Anual de Adquisiciones de Bienes y Servicios 2026 del Colegio de Bachilleres
del Estado de Baja California Sur por la cantidad de $26'958,659.00 (Veintiséis millones
novecientos cincuenta y ocho mil seiscientos cincuenta y nueve pesos 00/100 M.N.). Ver
Anexo 5 que forma parte de la presente Acta. Estos recursos tendran la siguiente
distribucién por Capitulo del Gasto:

a) $7'316,772.00 (Siete millones trescientos dieciséis mil setecientos setenta y dos pesos
00/100 M.N.) para materiales y suministros capitulo 2000;

b) $17°003,879.00 (Diecisiete millones tres mil ochocientos setenta y nueve pesos 00/100
M.N.) para servicios generales capitulo 3000;

c) $2'638,008.00 (Dos millones seiscientos treinta y ocho mil ocho pesos 00/100 M.N.) para
bienes muebles, inmuebles e intangibles capitulo 5000.

08/040RD/2025.- Con fundamento en las atribuciones conferidas a la H. Junta Directiva del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur, y una vez analizada la propuesta
presentada, respecto del punto 4.5 del orden del dia, relativo a la validacién y, en su caso,
autorizacion de modificaciones al Manual General de Organizacion y a los Manuales Especificos
tos

de Organizacion, esta H. Junta Directiva acuerda aprobar las modificaciones a los doc
normativos sefialados, mismos que se describen de manera detallada en el Anexo 6, instruyénd
su actualizacién, resguardo y, en su caso, publicacién conforme a la normatividad aplicable.

09/040RDj/2025.- Respecto al punto 4.6. Presentacién para validacién y autorizacién, en su
caso, de cambio de turno del Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.S., Plantel 06, esta H.
Junta Directiva aprueba la solicitud de cambio de turno a partir del 01 de febrero de 2026.

10/040RD/2025.- Con relacién al punto 4.7 Presentacién para validacion y autorizacion, en
su caso, del calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio 2026, esta H. Junta Directiva
aprueba el calendario de sesiones ordinarias 2026 como se muestra a continuacion:

a) Primera reuniéon: 11 de marzo de 2026.

b) Segunda reunién: 10 de junio de 2026.

c) Tercerareunién: 09 de septiembre de 2026.
d) Cuarta reunion: 09 de diciembre de 2026.
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ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

PUNTO 7.- Finalmente en el desahogo del punto 7 del orden del dia y no habiendo otro asunto
que tratar, siendo las 12:55 horas del dia 16 de diciembre de 2025, se da por terminada la
presente reunion, lvan timdose el acta correspondiente la cual una vez leida y enterados los
presentes de sus § - ces Jegales, se firma al margen y calce por quienes en ella intervinieron.

PR o

M.C. Reyna ks Cerda a Guilldrmifia Liirraga Pérez
Coordinadora de Elucacién Media Administrativo de la Coordinacién de
Superior y Superior, en representacién de la Educacién Media Superior y Superior, en
Mtra. Alicia Meza Osuna representacion de la
Secretaria de Educacién Pablica en el Estado Mira. Manuela Margarita Amador Robles

Directora de Profesiones, Educacion
Media Superior y Superior

Lic. Dora Maria Caballero Zazueta Lic. Leticia Garduiio
Responsable de Programas Educativos Representante dél Sector Productivo
Federales, en representacion de la
Lic. Lourdes Melania Landin Lucero
Titular de la Oficina de Enlace Educativo
en Baja California Sur

C. Marfa del Rosario Padilla Lizardi Ing. Maria Luisa Robledo Mejia
en representacion del Representante del Sector Social

C. Luis Carlos Vazquez Pina
Representante del Sector Produttivo

la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025
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ANEXO 1

Aprobacién del Manual Reglamentario de Administracién de Remuneraciones del Colegio de
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

Manual Reglamentario de Administracion
de Remuneraciones del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California §

Sur

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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@ COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

ACTUALIZACION - 02- 2025

Articulo 13. Las prestaciones econémicas que reciben los servidores publicos de El COBACH se otorgan
conforme a la Ley Federal del Trabajo, la Ley de Presupuesto y Control del Gasto Pablico del Estado de
Baja California Sur, la Ley de Remuneraciones de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios de Baja
California Sur, la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California Sur, la
l.ey de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Baja California Sur, respetando los derechos
y disposiciones legales y administrativas que les dieron origen, garantizando asi todas y cada una de las
prestaciones y remuneraciones que con anterioridad a la vigencia de la ley antes sefialada hayan sido
otorgadas, cuyas previsiones se contienen en el PEC y consisten en:

Prestaciones en dinero.
l. 06 Salario Administrativos
. 06 Salario Docentes
. 68 Prima Antigliedad Administrativos
Iv. 68 Prima Antigliedad Docentes
V. 38 Despensa Administrativos
Vi, 38 Despensa Docentes
vil. 38 Material Didactico
Vi, 85 Estimulo al Personal Docente
DL 27 Estimulo al Personal Administrativo
X.  TRANS Ayuda Transporte
Xl.  TRANS Ayuda Transporte Directivo
Xlil.  01-23 ISR Pagado por el Patron
XN, 01-32 ISR Pagado por el Patrén
X, 12 Compensacion
Xv. 23 Aguinaldo Administrativos
XVI. 23 Aguinaldo Docentes
Xvil, 26 Utiles Escolares Administrativos
XVill, 26 Utiles Escolares Directivos
XIX. 26 Utiles Escolares Docentes
XX, 28 (Administrativos)  Ajuste al Calendario
XX, 28 (Directivos) Ajuste al Calendario
XXl 28 (Docentes)  Ajuste al Calendario
XX, 29 Bono de Fin de Afio (Docente) ‘ \
XAV, 30 Bono del Dia del Maestro
XXV, 31 Bono Navidefie (Administrativa)

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025. -
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Bachilleres del Estado de Baja California Sur

XXV
KXVIL
XXV,
YOX.
XXX
XXX
XXX
XXX,
XXXV,
XAXRV.
XXXV
XXXVILL
XXXVIL
XXXIX.
XL.
XLL
ALIL
XL,
XLIV.
XLV.
XLVL
XLVIIL
XLV
XLIX.
L
£
L.
L.

32
32
37
69

(Administrativos) ~ Prima Vacacional
(Docentes)  Prima Vacacional
Estimulo al Personal

Estimulo por Puntualidad

Apoyo para Material Tecnol6gico

Ayuda para Uniformes

B.PRCD Bono de Productividad

B.PROD Bono de Productividad Directivos
BECON Bono Econémico

BEFA Bono Especial de Fin de Afio

BN15

Bolsa Garantizada Permanente

Bono del Dia del Trabajador Sindicalizado

BVC
BVCC
CSE
CSE
DEDIS
DEND
DEND
E.ANT
E.ANT
E.ANT
EST.P
ESTP
GRAT.
GRAT.

Bono de Vida Cara
Bono de vida Cara Complementario
Compensacion por Subsidio Estatal Administrativos
Compensacion por Subsidio Estatal Docentes
Dias Econémicos Distribuible
(Administrativos) Dias Econémicos No Disfrutados
(Docentes) Dias Economicos No Disfrutados
(Administrativos) Estimulo por Antigiledad
(Docentes) Estimulo por Antigliedad
(Directivos) Estimule por Antigiiedad
Estimulo al personal (Administrativos)
Estimulo al personal (Docente)
Gratificacién por Jubilacién
Gratificacién por Jubilacién (Directivo)

Compensacion Garantizada
Medida del Bienestar

Prestaciones en especie.
a). Uniformes.

Prestaciones en servicio.

1.
Il
.
V.

43
45
45

Ayuda para Guarderia
Ayuda para Lentes
Ayuda para Lentes (DIR)

A.ORT Aparatos Ortopédicos

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de

la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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@ COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

V. 70 Canastilla Maternal
VI,  AGSF Ayuda para Gastos de Servicios Funerarios
AT Ayuda para Titulacién

Articulo 16. Para la comrecta interpretacién de los Catalogos de Puestos y Tabuladores de Sueldos
contenidos en el presente manual, se establecen los siguientes conceptos:

1. Los Catalogos de Puestos y Tabuladores de Sueldos: Son el instrumento técnico en el que se fijan
y ordenan por nivel, puesto y categoria los sueldos o salarios para las personas servidoras publicas.

2. Nivel: La escala de remuneracion, relativa a los puestos erdenados en un mismo grupo.

3. Cédigo: Es el codigo alfanumérico utilizado para identificar y clasificar el puesto por nivel para la
asignacion precisa de cada concepto de remuneracion.

4. Categoria: El valor que se le da a un puesto de acuerdo con los requisitos de preparacién, habilidades
y capacidad de solucién de problemas y las responsabilidades requeridas para desarrollar las funciones
generales que correspondan.

5. Grupo: El conjunto de puestos con la misma jerarquia o nivel.

6. Puesto: La unidad impersonal que describe funciones, implica deberes especificos, delimita jerarquias
y auteridad.

7. Plaza: La unidad presupuestaria que respakia un puesto, que no puede ser ocupada por mas de una
persona servidora piblica a la vez que tiene una adscripcién determinada.

8. Sueldo: Cualquier forma de compensacién o pago que recibe la persona servidora publica por su
trabajo. Esto incluye no solo el salario base del Catélogo de Puestos y Tabulador de Sueldos local,
sino también beneficios adicionales como comisiones, prestaciones sociales, incentivos, y cualquier
otro tipo de compensacién econémica o en especie, con excepcion de los apoyos y gastos sujetos a
comprobacién que sean propios del desarrollo del trabajo y los viaticos.

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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g COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

% COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAIA CALIFORNIA SUR

CATALOGO DE PUESTOS ¥ TABULADOR DE SUELDOS LOCAL
[VIGENTE A PARTIR DEL 01 DE ENERO DE 2025)

TABULADOR TRASAJADORES|AS) DOCENTES (S.25% 01/01/2025)

= ;:7 | ENS;‘I;' N;); ; i = $L015.70
N EHBO2L |PR0F, CBN $1,134.35
N ExRS23 | 2807 CAM $1.304.10
SN I E-P‘EDA" PROS. CBIV - B = 1 3 S-I‘AUJ—?; =
o | enssas [rec.cm $758.25

TABULADOR TRABAJADORES(AS] DIRECTIVOS(AS) DE CONFIANIA (4.0% 01/01/2025)

SUELDO SUELDO SUELDO SUELDO
P
b bt cATEGORIA | catEcoRla | catEGoniA | cAtecosia
“Ar -»* e -
] DIRGEN |DIRFCTOR(A) GENERAL $101.213.25
.]l DIQA;IFA- h‘wﬂFE‘YM(A;hF.AR;L i —SHZ_SMBB:JSV S
u | cooro [coonomasoniA DEZONA = ) T saasesas| B
" [SDIRAREN SUBDIRECTOR(A ) DE AREA : SR
w JEFDEP |JEFE{A) DC DEPARTAMENTO 558,944 40|
x5 OIRPLA |DIRECTOR(A] DE PLANTEL "A $58,055.50|
b U DIRPLE |DMRECTORIA) DE PLANTEL "B" 566,763.75
xm DIRPLC |(MRECTOR{A) DE PLANTEL "C” $76,739.20
xxi ‘ SOIRPLE 5UBU|I£LT‘OMAJ-LIEDJNIE. -H $50,414.80 i V
- ;xu- S‘DOHP'.L- SUBD-;P;L?(.-)R-G—A)-;JE_P.A-’\I-E-. -L' i g el 7*:‘-1‘1&.* :
000 |sewarclersiajpematsrate e
00K i S&JEFC $UB;EéEA7)]AI;OTTO;IAINTEF’\A. SERVICIOS ACADEMICOS) § | B ‘S:a-;iﬂnbﬁ pr—e
/
5

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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@ COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

TABULADOR TRABAJADORES(AS) ADMINISTRATIVOS(AS) (5.25% 01/01/2025)

SUELDO SUELDO SUELDO SUELDO
NIVEL | CODIGO GRUPO / PUESTO 4
4 g aen o
XX | SBIEFC |SUBIEFE{A) (NOMINAS, SISTEMAS, SERVS. GRALES, SERVS. ACAD.) $50,810.05
16 |CFa2811 [INVESTIGADOR(A) ESPECIALIZADO =iy $25485.35|  525,039.35, $28,015.30| $30,256.55
i ;5 "‘*'c';;z'ﬁz? JA) EN 0! EN SIﬂLMAS DE I.AD‘RECC!GN falih : I T, = i

amsrw., me:mmom EN tlsmwts DEIA mnsccn‘m Ahmmm‘nw $25,485.35, 515,939,185 $28,015.30 $30,256.55)

18 c‘zusn lEsFDﬂSMDE IA!(]RATORID T‘CMCD 525 "l&l 35 515 939, 35 §

14 CF34015 KFE(M DE BFICINM 523 047 50

ﬁcmcom wm.s.uzmo Tﬁcmcnm ESPECIALIZADO DE LA DIRECCION|
14 |CF33116 | ADMINISTRATIVA, TECNICO (A} ESPECIALIZADO DEL AREA DE FORMACIONY|  $23,047.60]  $23,48605| $25385.60]  $27,394.80]
M:'rmuucmu DOCENTE DE LA mnsccmn ACADEMICA

$25,365.60 $27,394.80|

12 CF12005 PRDGI.AMAODR(A) $21,049.55 $21,47R35 $23,196.15 £25,051.70|

ANALISTA ESPECIALIZADO({A), ANAL STA ESPECIALIZADO(A} DE LA
10 CF33010 | DIRECCION ADMINISTRATIVA, ANALISTA ESPECIALIZADO(A) DEL AREA DE $15,928.05 $19,48145 $21,039.95 $22,722.95
FORMACION ¥ AK.'TUAI.IZAGON DOCENTE DE I.ADIIECCOQN ACADEHI:A

vﬁchcoin] ﬁcmcou\) RESPONSABLE DE OFICINA ADMINISTRATIVA DE r
[CONTROL ESCOLAR EN PLANTEL $17,996.05 $18,547.05 $20,020.10 $21,632.85

ENCARGADO(A) DE ORDEN $17,262.95 $17,821.20 $19,246.70 $20,787.20

9 CF33053

05 LMOHATDRISTA $17,262.95]  $17.821.20] $19.246.70  $20,787.20]

CFUOW

$1640045)  $1695270) 518,308, 70| $19.773.75

& CFBJID 1 1

$16,138.10 517 426 ]D

5 CF34279 Sééﬂﬂml;-l.ﬁl D-EDSREC\'OR DE ;lANTﬂ. 5141520.457 T $15,31’E"25 $16,606.50 ':f:i'? 93;‘9‘5‘

5 CF34004 [SECRETARIA(O] DE JEF;D;I’VJ;PMTAMENTD i ik $1—4,810.45 $15,37‘5‘.‘;5-r-“ ;1_5-50'5 50| $17,934.95

V 4 70500! BI-B_I-I_O-T_E.CNUQIN I ) N T Si4,®8.’56 ‘ ”51‘4.55‘5_.-1_0 51532;;5 75177094 D(;
e 4 - CF342B0 [SECRETARIA{Q) DE SUBDIRECTOR DE PLANTEL -514-,(‘11_!-50- .—;1_4 655,10  515827.85 517,094.00
3 $13008 ;:’HUFEM[SN IGE $13.43ﬂ-dﬂ 514,008.25| $15,128.30) $16,339.35

3 506002 INTEND-E;T"E- e e & 513,43‘,40 i "5:14 008,25 515.118,;; i ;15,335.35

1 514003 |[VIGILANTE $0.00 $12,99840|  $14,038.20 $15,160.65

(VIGENTE A PARTIR DEL 01/01/2025)

[mws[ s [pLazapresiatona | $83,640.00 ]

Articulo 41. EI COBACH distribuird equitativamente entre las personas servidoras publicas con

nombramiento administrativo y que estén sindicalizadas, el equivalente al 29% de $9,938,554.88 (nueve
millones novecientos treinta y ocho mil quinientos cincuenta y cuatro pesos 88/100 m.n.), por concepto
de bono navidefio y pagadero en la primera quincena de diciembre de cada afio, exclusivamente para
aquella persona servidora publica que laborG integramente el afio respectivo; esta cantidad de
$9,938,554.88 {nueve millones novecientos treinta y ocho mil quinientos cincuenta y cuatro pesos
88/100 m.n.), deber4 incrementarse en igual proporcién que aumente el salario y el nimero de personas
servidoras publicas sindicalizadas de "El COBACH".

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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A las personas servidoras pablicas que ingresen a El COBACH a partir del 01 de agosto del 2018, tienen
derecho a dicha prestacion a partir de que cumplen 2 afios de antigiiedad efectivamente laborados en El
COBACH".

El importe que resuita se paga a las personas servidoras publicas con nombramiento administrativo no
sindicalizadas.

Articulo 42, El COBACH, distribuird equitativamente entre las personas servidoras publicas con
nombramiento docente y que estén sindicalizadas el equivalente al 15.2% $9,938,554.88 (nueve millones
novecientos treinta y ocho mil quinientos cincuenta y cuatro pesos 88/100 m.n.), por concepto de bono
de fin de aflo pagadero en la primera quincena de diciembre de cada afio, exclusivamente para aquella
persona servidora publica que laboré integramente el afio respectivo; esta cantidad de $9,938,554.88
{nueve millones novecientos treinta y ocho mil quinientos cincuenta y cuatro pesos 88/100 m.n.)?,

deberé incrementarse en igual proporcién que aumente el salario y el nimero de personas servidoras
publicas sindicalizadas de “El COBACH",

A las personas servidoras publicas que ingresen a El COBACH a partir del 01 de agosto del 2018, tienen

derecho a dicha prestacidn a partir de que cumplen 2 afios de antigiledad efectivamente laborados en El

COBACH?,

Articulo 43. El COBACH, distribuird equitativamente entre las personas servidoras plblicas con

nombramiento docente y que estén sindicalizadas el equivalente al 43.4% de $9,938,554.88 (nueve R

millones novecientos treinta y ocho mil quinientos cincuenta y cuatro pesos 88/100 m.n.), como bono

por el dia del maestro el dia 15 de mayo de cada afio, exclusivamente para quien tenga una antigiledad
genérica en EI COBACH minima de un afio de servicios como docente anterior a la fecha de su paga™;

esta canfidad de $9,938,554.88 (nueve millones novecientos treinta y ocho mil quinientos cincuenta y
cuatro pesos 88/100 m.n.), deberd incrementarse en igual proporcién que aumente el salario y el nimero
de personas servidoras piblicas sindicalizadas de "El COBACH"4,

i

" Convenio de fecha 03 de mayo de 2018 entre E/ COBACH y El B.U.T.CBE.B.C.S. &
2 Cantidad actualizada con motivo del pago de retroactivo el 15 de junio de 2025.
* Convenio de fecha 03 de mayo de 2018 entre E| COBACHy EI S.U.T.CBEB.C.S.
# **Acuerdo de fecha 01 de junio de 2018 entre EI COBACH y £l 8.U.T.C.B.E.B.C.8. y Cantidad actualizada con motivo del pago de
retroactivo el 15 de junio de 2025.

7
La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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Para efectos del pago de esta prestacion, la antigiiedad genérica se calculara sumando la totalidad de los
periodos laborados por el {la) docente, siempre y cuando no tenga més de 4 afios de haberse separado de
El COBACHS?.

Articulo 65. E! COBACH paga en forma quincenal a cada una de las personas servidoras publicas
sindicalizadas la cantidad de $156.18 {ciento cincuenta y seis pesos 18/100 m.n.), por concepto de ayuda
de transporte. Esta cantidad se incrementa en la misma proporcidn en que incrementa el salario®.

Articulo 70. El COBACH distribuye en el mes de febrero una bolsa garantizada permanente por la
cantidad de $955,053.88 {novecientos cincuenta y cinco mil cincuenta y tres pesos 88/100 m.n.) entre las
persecnas servidoras publicas sindicalizadas que se encuentren activas en el sindicato a la fecha del pago.
Esta bolsa se actualiza en la proporcidn en que incrementan los salarios’.

Articulo 78. El COBACH distribuye mensualmente la cantidad de $805,866.41 (ochocientos cinco mil
ochocientos sesenta y seis pesos 41/100 m.n.), por concepto de estimulo al personal administrativo,

entre las personas servidoras publicas sindicalizadas con nombramiento administrativo, esta cantidad se
incrementa en igual proporcién en que aumentan el salario y el nimero de trabajadores de El COBACHS.

Articulo 81. EI COBACH entrega al S.U.T.C.B.E.B.C.S. el equivalente al 12.4% de $9,938,554.88 (nueve
millones novecientos treinta y ocho mil quinientos cincuenta y cuatro pesos 88/100 m.n.)®, anuales
distribuidos mensualmente en forma proporcional para ayuda al sostenimiento del Sindicato, El

COBACH hace la entrega del importe correspondiente al pagar las cuotas sindicales. Esta cantidad se
incrementa en igual proporcién que aumenta el salario y el niimero de trabajadores de E| COBACH.

Articulo 84 Bis. El COBACH paga a las personas servidoras piblicas las medidas de bienestar'®
consistentes en una Compensacion Garantizada mensual y la Medida del Bienestar mensual en los
términos establecidos en la tabla siguiente:

4 Acuerdo de fecha 01 de junio de 2018 entre EI COBACH y EI SU.T.CBEB.C.S.
8 Cantidad actualizada con motivo del pago de retroactivo el 15 de junio de 2025,
7 Cantidad actualizada con motivo del page de retroactivo el 15 de junio de 2025.
* Cantidad actuafizada con motivo def pago de retroactivo el 15 da junio de 2025.
? Gantidad actualizada con motivo del pago de retroactivo el 15 de junio de 2025,

19 Estas prestacionas se autorizan en el apartado “F* MEDIDAS DE BIENESTAR del Anexo de Ejecucién a partir de enero y febrero
de 2024. Se actualiza el monto de la compensacidn garanlizada con vigencia a partir de enerc de 2025.

8

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de ¢
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

ANEXO 1

Aprobacion del Manual Reglamentario de Administracion de Remuneraciones del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur

@ COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

MEDIDA

NVEL|  copigo PUESTO COMPENSACION BE
GARANTIZADA | BIENESTAR

MENSUAL | WMENSUAL |

1 514003 VIGILANTE 61230 s 301135
3 S13008 GHOFER ;3 §1230] 3301135
3 S08002 INTENDENTE $ 612.30| § _3,011.35
4 T05003 BIBLIOTECARIO s 6t230] $ 301135
r] CF34280 SECRETARIA DE DUBDIRECTOR DE PLANTEL S 6120] 3 301135
5 CF34279 SECRETARIA DE DIRECTOR DE PLANTEL (3 612.90| § 301135
s CF24004 | SECRETARIA DE JEFE DE DEPARTANMENTO s 612.0] $ 301135
s TF34011 | AUXILIAR DE PRESUPUESTO $__ 61230] 3 301135
7 CF12010 CAPTURISTA s 61230| § 301136
3 514201 ENCARGADO DE ORDEN $ 61233 20113
5 T18005 LABCRATORISTA s 413_,% 3301136
] CF33053 | TECNICO $ 61230 § 241295
TECNICO RESPONSABLE DE OFICINA ADMVA. DE CONTROL ESCOLAR BN
9 CFa3053 PLANTEL 3 81230] § 241295
10 CF33010___ | ANALISTA ESPECIALIZADO § 61770 5 180510
ANAUISTA ESPECIALIZADO DE LA DIRECCION ADMINIS TRATIVA ¥ DEL AREA
10 CF33010 DE FORMACION Y ACTUALIZACION DOCENTE DE LA DIRECCION ACADEMICA $ _ _617.70] 3 180510
12 CF12005 PROGRAMADOR $_ 617.70] § 5 4
14 CF34015. | JEI OFICINA $ 623100 % -
14 CF33116 | TECNICO ESPECIALIZADD $  &2310] §
TECNICO ESPECIALIZADO DE LA DIREGCION ADMVA, ¥ DEL AREA DE
14 CF33116 FORMACION Y ACT. DOCENTE DE LA DIRECCION ACADEMICA $ &m0l s -
18 CF12057 INGENIERO EN SISTEMAS $ __ 60a70] § -
16 CF12027 INGENIERO EN SISTEMAS DE LA DIRECCION GENERAL Y ADMINISTRATIVA $ s -
16 CF22811 INVESTIGADOR ESPECIALIZADO ] 70| 5 -
16 CF21850 RESPONSABLE DE LABORATORIO TEGNICO $ 70| § -
X001 JEFMATC | JEFE DE MATERIA "C" s 21010] -
ROKT SBJEFC SUBJEFE (NOMINAS, SISTEMAS, SERVS, ACAD. AUDIT. INTERNA) s 10101 § i
Dado en la Ciudad de La Paz, a los 19 dias del mes de noviembre de dos mil 25.
TENTAMENTE
“ESTUDIO NUESTRA FUERZA; SUPERACION, LA META".
LIC. RAMON NUNEZ MARQUEZ
DIRECTOR GENERAL DEL COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.
Act-02-2025
]
’
9

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

ANEXO 2

Aprobacitn del Anteproyecto del Presupuesto de Ingresos 2026 del Colegio de Bachilleres del
Estado de Baja California Sur

FUENTE DE FINANCIAMIENTO /

TIPO DE GASTO | Anual
(nsgs:i:::m A:::ism, $437,296,932.00
M el $141,439,12000
s ?:::f; EE ;Ziﬁc,é;; B $8,674,790.00
(nsa?;:f:x:egi:::c::;g:mo} $147,464,520.00
e
R T,
lm?ic:nﬁwsn. mos) $584,761,452.00
(E;Ailzzgiiﬁ)nﬁggg_) $14,700,190.00
(sgfc?i?opp'gggg,‘ ) $14,600,000.00
(EST. AP:;:TT igurg:’-:;:rfﬁ?:mnomom $599,361,452.00
nos oo |00
(EST. APROS.A +S lg;.[fpgop?ﬁr;eh;. prOpiog) | >2%-300,190.00

FUENTE DE FINANCIAMIENTO /

TIPO DE GASTO Abuat
RECURSO ESTATAL
(ESTIMACION EXTRAORDINARIO) FH73801000,00
SERVICIOS PERSONALES
22,350,000.00
(ESTIMACION EXTRAORDINARIQ) ‘
GASTOS DE OPERACION $0.00
(ESTIMACION EXTRAORDINARIO) '
RECURSO TOTAL GLOBAL
711,452.00
(REC. APROBADO + REC. EXTRAORDINARIO) i S
SERVICIOS PERSONALES $502.411,262.00
(REC. APROBADO + REC. EXTRAORDINARIO)
GASTOS DE OPERACION $29,300,190.00
(REC. APROBADO + REC. EXTRAORDINARIO)

4

Estimacion de las obligaciones contractuales del Colegio para el ejercicio 2026, a través de
aportacion estatal extraordinaria por $22'350,000.00 pesos.

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

ANEXO 3

Aprobacién del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos 2026 del Colegio de Bachilleres del Estado
de Baja California Sur

INTEGRACION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS
ANTEPROYECTO 2026

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunion ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

ANEXO 3

Aprobacién del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos 2026 del Colegio de Bachilleres del Estado

de Baja California Sur

ANTEPROYECTO DE EGRESOS GLOBAL 2026
(En pesos)

1100 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE
1300 REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES

1400  SEGURIDAD SOCIAL

1500  OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS

1700  PAGOS DE ESTIMULOS A SERVIDORES PUBLICOS

$228,980,431.00
$144,764,436.00
$42,898,689.00
$173,257,706.00
$2,510,000.00

2100 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES

2200  ALIMENTOS Y UTENSILIOS

2300 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PROTECCION Y COMERCIALIZACION
2400  MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION

2500  PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO

2600 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

2700  VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS DEPORTIVOS
2900 HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES

$3,600,632.00
$315,974.00
$22,000.00
$966,987.00
$184,854.00
$503,825.00
$1,317,785.00
$404,705.00

3100 SERVICIOS BASICOS

3200 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO

3300  SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS SERVICIOS
3400  SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES

3500 SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO Y CONSERVACION
3600  SERVICIOS DE COMUNICACION SQCIAL Y PUBLICIDAD

3700 SERVICIOS DE TRASLADOQ Y VIATICOS

3800  SERVICIOS OFICIALES

3800 OTROS SERVICIOS GENERALES

4400  AYUDAS SOCIALES

6100 MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION

5200 MOBILIARIO ¥ EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO
5300 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO
5400 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE

5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

5800  ACTIVOS INTANGIBLES

$7,101,379.00
$1,080,800.00
$804,694.00
$324,900.00
$4,519.806.00
$82,000.00
$1,664,360,00
$382,000.00
$1,033,940.00

$2,341,531.00

$2,221,667.00
$133,365.00
$5,000.00
$36,080.00
$86,181.00
$155,715.00

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de

la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

ANEXO 3
Aprobacion del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos 2026 del Colegio de Bachilleres del Estado
' de Baja California Sur
FRRERAR S Gl BRI RN i 50 0 RO oINS 5 R T S B

TAIULAR TRABAJADORES(AS) DOCENTES (5.25% 01, 19[2025) _

SN EH8619 |PROF. CBI ‘ ' i ' ) $1,015.70
SN EH8621 |PROF. CBII $1,134.35

| en EHEE23  |PROF, CBIN T [ 5130410
SN EH8625 |PROF, CBIV $1,403,75
SN

o EHB613  |TEC. CBI $755.25
TAUDODORES(ASIDIRECHVOSAS)ECOIANZALﬂillolzozsl . N e < :

DIRGEN |DIRECTOR({A)} GENERAL
DIRAREA |DIRECTOR(A) DE AREA $83,588.45 l
[ CO0ZO _|COORDINADOR(A) DE ZONA $83,588.45
fll SDIRAREA |SUBDIRECTOR(A) DE AREA $73,773.75 :
v JEFDEP _|JEFE(A) DE DEPARTAMENTO $58,944.40
X DIRPLA  |DIRECTOR{A) DE PLANTEL "A" $58,055.50
Xl | DIRPLB |DIRECTOR{A) DE PLANTEL "8" N | $66,763.75
X DIRPLC [DIRECTOR(A) DE PLANTEL "C" o $76,739.20)
XX SDIRPLB |SUBDIRECTOR(A) DE PLANTEL "B" $50,414.80
X1 SDIRPLC  [SUBDIRECTOR(A) DE PLANTEL "C" $60,216.80{
X000 JEFMATC |JEFE(A) DE MATERIA "C" 548,629.65
X SBJEFC  |SUBJEFE(A) {AUDITORIA INTERNA, SERVICIOS ACADEMICOS) 548,629.65
TABULADOR TRABAJADORES(AS) ADMINISTRATIVOS{AS) (5.25% 01/10/2025) == - : e
SBIEFC  |SUBJEFE(A) (NOMINAS, SISTEMAS, SERVS. GRALES, SERVS. ACAD.) §50,810.05
CF22811 |INVESTIGADOR(A) ESPECIALIZADO . $25,939.35|  $28,015.30|  $30,256.55!
e e e v o ammesson o N | gl smgmsl s soes
16 CF21850 |RESPONSABLE DE LABORATORIO TECNICO $25485.35|  $25,939.35| $28,015.30|  $30,256.55]
14 CF34015  |JEFE(A} DE OFICINA $23,047.60|  $23,486.05|  $25,365.60) 527,394.80| &
ITECNICO(A) ESPECIALIZADO, TECNICO(A) ESPECIALIZADD DE LA DIRECCION
14 CF33116  |ADMINISTRATIVA, TECNICO(A) ESPECIALIZADO DEL AREA DE FORMACION Y $23,047.60|  $23486.05|  $25,365.60|  $27,394.80|
IACTUALIZACION DOCENTE DE LA DIRECCION ACADEMICA
12 CF12005 |PROGRAMADOR(A) $21,049.55|  $21,478.35|  $23,196.15)  $25,051.70|
|ANALISTA ESPECIALIZADO(A), ANALISTA ESPECIALIZADO{A) DE LA DIRECCION
10 CF33010 |ADMINISTRATIVA, ANALISTA ESPECIALIZADO(A) DEL AREA DE FORMACION Y $18928.05|  $19,48145 $21,039.95|  522,722.95

ACTUALIZACION DOCENTE DE LA DIRECCION ACADEMICA
TECNICO(A), TECNICO(A) RESPONSABLE DE OFICINA ADMINISTRATIVA DE CONTROL

CF33053 $17,996.05| $18547.05| $20,030.30)  $21,632.85|

ESCOLAR EN PLANTEL

8 514201 |ENCARGADO(A) DE ORDEN $17,262.95|  $17,821.20] $19,246.70{  $20,787.20)

8 T16005 |LABORATORISTA $17,262.95|  $17,821.20] $19,246.70)  $20,787.20)
7| crzom0 |caTumisTa o e 164005 51695270  $18,308.70 $19,773.75,

6 CF34011  |AUXILIAR DE PRESUPUESTO $15,578.70|  $16,138.10| $17,428.30,  518,822.60|

5 CF34279 |SECRETARIA(O) DE DIRECTORDEPLANTEL | 51482085  $15376.25 f‘jﬁ‘_“ffﬂh___ 9

5 CF34004 Isecne-rmwol DE JEFE DE DEPARTAMENTO 51482045  $15,376.25|  $16,606.50

4 T0S003 [alaLmEcAalom $14,08850|  $14,655,10]  $15,827.85

4 CF34280 Is&cm‘mwo) DE SUBDIRECTOR DE PLANTEL $14,08850|  $14,655.10  $15,827.85

3 513008 ICHOFEMESAI $13434.40( 51400825 $1512830[ 5$16,339.35

3 506002 IINTENDENTE $13434.40|  $14,00825| 51512830  $16,339.35
|1 | s [visianTe RN, - so00| sizome0 s1a03820 91516065
(VIGENTE A PARTIR DEL 01/01/2025)
[aosms | sn [ruaza premsiatoria | $83,640.00 |

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

ANEXO 4
Aprobacitn del Anteproyecto del Programa Operativo Anual 2026 del Colegio de Bachilleres del

Estado de Baja California Sur
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La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de

la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

ANEXO 4
Aprobacién del Anteproyecto del Programa Operativo Anual 2026 del Colegio de Bachilleres del

Estado de Baja California Sur
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La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de

la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025,
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la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.



ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

ANEXO 6

Aprobacién de modificacién a Manual General de Organizacion y Manuales Especificos de
- Organizacién del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

@

o ‘

B.C.S.

Manual General de Organizacion del

Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

Elaboré Presentd Aprobé

Jefa del Departamento de Coordinadora de Gestién “Aprobado de conformidad con lo
Organizacion, Normatividad y Institucional establecido en el articulo 9 fraccién Il y

Métodos Administrativos Xl del Decreto de Creacién del Colegio
de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur, y articulo 19 fraccién 11
del Reglamento Interior del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California
Sur.”

Director General

Lic. Julieta Zavala Bertrand Mtra. Kennia Geraldine Pozo Lic. Ramén Nafiez Marquez

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reuni6n ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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Aprobacion de modificacién a Manual General de Organizacién y Manuales Especificos de
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indice

1. Introduccion... i e e [ EITOT! Marcador no definido.
2. Marco Juridico — Administrativo . weiirennnn. |Error! Marcador no definido. 3
3. AtrIbUCION®S ..o . |EiTTOT! Marcador no definido.
g, TSIOIRPR OEGHEION. .....oxociouviniansins rossasossusiinspomsssisessw s s e Ve PSS e e et e B
S OVOBIGNREIHE o v s sviiesiasnien bemsn st i Sy oA TN R s S e s RO s
B.0DbJBtIVO ... e [ETTOT Marcador no definido.
7. Funciones............ A A S D)
7.2, Direccién Administrativa.........................occciiiiiinnn.. [Error! Marcador no definido.
7.3. Direccion de Planeacion. .. st e |EITOT Marcador no definido.
7.4. Direccién Académica... e e |ETOF! Marcador no definido.
7.5. Coordinacién deGosﬂGn Institucional .. SR DR RIS 5 RO S R W L WL S
8. Bibliografia................ . jError! Marcador no definido.

2. Marco Juridico ~ Administrativo

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.O.F. de fecha 05/02/1917, tiltima reforma
publicada D.O.F. de fecha

+ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (de fecha 15/01/1975,
Gitima reforma publicada BO.GE h

-Lei Federal del Trabajo (D.OF. de fecha 01/04/1970, ultima reforma publicada D.O.F. de fecha

. Lai General de Educacién (D.OF. de fecha 30/09/2019 [ilifaieiormaplNE i EC e

+ Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros (D.OF. de fecha
30/09/2019).

+ Ley Reglamentaria del Articulo 3o. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
en materia de Mejora Continua de la Educacién (D.O.F. de fecha 30/08/2019).

« Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (D.O.F. de fecha
31/03/2007, dltima reforma publicada D.O.F. de fecha ).

¢ Ley General de Contabilidad Gubernamental (D.O.F. de fecha 31/12/2008, ditima reforma publicada
D.OF. de fecha

» Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes (D.O.F. de fecha 04/12/2014, dltima
reforma publicada D.O.F. de fecha -)

. Lei General de Transﬁrencia iAcceso a la Informacién Publica (D.0.F. de fecha 04/05/201 S|ilig
» Ley General de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados (D.O.F. de fecha 26/01/2017
(i reforma publioada DO . de echa 2000312025

* Ley General de Protecclén Civil (D.C.F. de fecha 6 de junio del 2012, lltima reforma publicada D.O.F.
de fecha

+ Reglamento de la Ley General de Proteccién Civil (D.O.F. de fecha 13/05/2014, (ltima reforma
publicada D.O.F. de fecha 09/12/2015)

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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» Ley de Obras Pablicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y Municipios de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 71 de fecha 31/12/2004, Gltima reforma publicada B.O.G.E. No. 56 de fecha
20/1212019).

¢ Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.18 de fecha
20/03/2008, ultima reforma publicada B.O.G.E. No. 44 de fecha 31/10/2016).

* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No.
50 de fecha 14/09/2005, uitima reforma publicada B.O.G.E. No. h)

¢ Ley de Desarrollo Institucional del Estado de Baja California Sur (3.0.G E. 57 de fecha 29/11/2007)

flLey de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 27 de
fecha 17/07/2017, Gitima reforma publicada B.O.G.E. No. 28 de fecha

* Ley de Seguridad Escolar para el Estado de Baja California Sur (BO.G.E. No. 35 de fecha
31/072008, ultima reforma publicada B.O.G.E. No. 39 de fecha 10/07/2015),

* Ley de Remuneraciones de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.0G.E: No.18 de fecha 20103/2011, [ISIGTS ISR GRS NGB0
flLey de Educacion para el Estado de Baja California Sur [ElSISENNSIS SRS

* Ley Organica de la Administracién Piblica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.52 de
fecha 09/09/2015, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. ).

* Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
No. 72 de fecha 31/12/2015, Gitima reforma publicaca B.O.G.E. “

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Baja California Sur (B.O.GE.
No. 18 de fecha 04/05/2018, dltima reforma publicada B.O.G.E _

* Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No.
23 de fecha H

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 23 de fecha 27/06/2017, titima reforma publicada B.O.G.E. No. A1MTI2024)

* Ley de Proteccion Civil y Gestién de Riesgos para el Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 49 de fecha 01/09/2015, titima reforma publicada B.O.G.E. “)
» coaiio Fiscal de la Federacion (D.O.F. de fecha 31/12/1985 ultima reforma D.OF. de fecha

« Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 25 bis de fecha
19/07/1996, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. .

» Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 22 de fecha
23/05/1997, dlitima reforma publicada BO.G.E.

+ Codigo Fiscal del Estado y municipios del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 72 de fecha
28/12/2005, dltima reforma publicada B.O.G.E. No.

« Cédigo de Etica de la Administracién Pablica Estatal (B.0.G.E. No. _J‘

. Cédlio de Conducta del COIﬁIo de Bachilleres del Estado de ila California Sur (B.0.G E. [SHEH

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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¢ Decreto de Creacién del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (3.0.G.E. =
25/08/1986, Ultima reforma publicada B.O.G.E. No. 22 30/06/2000).

* Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B O.G.E. No. 59
20112/2009, dltima reforma publicada B.O.G.E No.41 de fecha 31/08/2020).

» Reglamento Interior de la Comisién Mixta de Capacitacién, Adiestramiento JIBIOGUEHUIGEE de!

Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de fecha SiSE@0ET).

* Reglamento de Seguridad e Higiene del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
{de fecha 04/03/2005).

* Reglamento Interior de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 01/07/2006).

* Reglamento para el otorgamiento del afio sabético a personal académico sindicalizado (de fecha
03/12/2008).

« Reglamento para el Registro, Afectacidn, Baja y Destino Final de Bienes Muebles del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.44 de fecha 10/09/2013).

¢ Reglamento General de Control Escolar para el Bachillerato General Escolarizado del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B Q.G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013, dltima reforma
publicada B.O.G.E. No. 09 de fecha

* Reglamento General de Control Escolar del Sistema de Ensefianza Abierta del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013).

+ Reglamento del Fondo de Ahorro del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
(B.O.G.E. No.44 de fecha 10/09/2013),

*» Reglamento para Otorgar el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del Nivel Medio
Superior (B0 G £, NSNS SEIESRAOARIZ)

« Reglamento General de Comportamiento y Disciplina Escolar (8.0 G E. No. 8 de fecha ESSIIED).

+ Reglamento para el uso de instalaciones y servicios del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 58 de fecha 10/12/2014).

+ Reglamento del Concurso para el Otorgamiento de la Hora para la Superacién Académica para los
Trabajadores Administrativos Sindicalizados del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
Galifornia Sur (de fecha 26/08/2017).

« Reglamento Interior de Escalafén de los Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de
Baja California Sur (de fecha 23/08/2018).

= Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B O.G.E. No. 59 de fecha 20/12/2009, Gltima reforma publicada B.O.G.E. No. 03 de fecha
20/01£2012).

e Lineamientos para el Registro y Control de los Recursos Administrados por los Planteles del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 42 de fecha 20/08/2012).

» Manual de Funcionamiento del Comité para la Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles
del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja Galifornia Sur (B.O.G.E. No. 44 10/09/2013).

» Acuerdo secretarial No 77 por el que se adiciona el diverso nimero 71 que determina objetivos y
contenidos del ciclo de Bachillerato (Fecha de publicacién D.O.F. el 21/09/1982).

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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» Acuerdo secretarial No 71 por el que se determinan objetivos y contenidos del ciclo de Bachillerato
(Fecha de publicacién D.O.F. el 28/05/1982).

s Acuerdo nimero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o
reconocimiento de validez oficial de estudios (Fecha de publicacién D.O.F. el 27/05/1998).

« Acuerdo 286 por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios
generales, a que se ajustardn la revalidacién de estudios realizados en el extranjero y la
equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditaran
conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma
autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacién referido a
la formacién para el trabajo (Fecha de publicacion D.O.F. el 30/10/2000, Ukima reforma publicada en el
D.OF. el 18/104/2017).

» Acuerdo niimero 448, por el que se conceptualizan y definen para la Educacién Media Superior las
opciones educativas en las diferentes modalidades (Fecha de publicacion D.O.F. el 21/10/2008).

* Acuerdo niimero 449, por el que se establecen las competencias que definen el perfil del director
en los planteles que imparten educacién del tipo Medio Superior (Fecha de publicacién D.OF. el
02/12/2008).

« Acuerdo niimero 450, por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los
particulares ofrecen en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior (Fecha de
publicacién D.O.F. el 16/12/2008).

¢ Acuerdo nimero 480, por el que se establecen los lineamientos para el ingreso de instituciones
educativas al Sistema Nacional de Bachillerato (Fecha de publicacién D.C.F. el 23/01/20089).

» Acuerdo de coordinacién que celebran el ejecutivo del Estado y el Ejecutivo Federal para la
operacién y apoyo financiero del Colegio de Bachilleres del Estado, la Secretaria de Programacién
y Presupuesto (B.O.G.E. No. 09 de fecha 10/03/1987).

Icontrato Colectivo de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 02/09/2004, dltima

» Convenio Marco de Coordinacién que para promover y prestar en el Estado de Baja California Sur,
Servicios Educativos del Tipo Medio Superior dentro del Sistema Nacional de Bachillerato (de fecha
17/08/2009).

« Convenio de Incorporacién al Régimen de Seguridad Social del ISSSTE (de fecha 30 de noviembre
de 2011).

» Normatividad del Contenido y Control de la Cuenta Piliblica del Estado de Baja California Sur
(B.O.G.E. No.18 de fecha 20/03/2011).

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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4. Estructura orgénica
4.1. Direccién General
4.2, Direccion Administrativa
4.3. Direccion de Planeacion
4.4. Direccion Académica

4.5. Coordinacion de Gestion Institucional

5. Organigrama
Direccién
General
i ok oo s o S
i [ _f |
Diwcoitn Coordinacién Direccién Direccion de
i & de Gestion Académi Planeacién
Administrativa bt mica
7. Funciones

()

7.6, Coordinacién de Gestién Institucional

¢ Colaborar en la integracion de informacion y materiales que serdn incorporados al Programa
QOperativo Anual, conforme a los lineamientos establecidos.

* Reunir y organizar informacion temética de los planteles, a fin de ponerla a disposicién del
Director General para su andlisis.

e Apoyar en actividades de enlace institucional, mediante la preparacién de comunicaciones y
acciones de acercamiento que respalden los programas de la Direccién General.

* Registrar y dar tramite administrativo a los acuerdos y determinaciones que competan a la
Coordinacion, informando sobre su estado a quien corresponda.

e - Facilitar la comunicacion y el intercambio de informacién entre las Direcciones de Area y los
plarteles, mediante el uso de los canales institucicnales establecidos.

= Integrar y sistematizar informacién proveniente de los planteles, generando insumos
documentales que puedan ser utilizados para la toma de decisiones.

= Recopilar los programas anuales de actividades enviados por los planteles, verificando su
recepcion y asegurando que queden integrados en los expedientes correspondientes.

* Apoyar en la elaboracion de propuestas de vinculacion con los sectores plblico y privado,
mediante la integracion de documentos, antecedentes y fichas técnicas para consideracién de la
Direccitn General.

e Participar en los procesos de entrega—recepcién de obras, recopilando documentacién y registro
fotografico requerido.

la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.

X
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¢ Integrar y actualizar un registro administrativo de personas o enticlades que manifiesten interés
en colaborar o donar al Colegio.

* Registrar la informacién sobre programas y proyectos de planteles, asegurando que los
documentos queden correctamente organizados y disponibles.

+ Apoyar a los Directores de Plantel en la elaboracién de solicitudes y documentacion necesaria
para gestionar recursos financieros.

* Apoyar técnicamente en las actividades relacionadas con el Programa de Proteccién Civil,
mediante la recopilacion de reportes de incidencias o fendmenos meteorol6gicos.

* Registrar informacién relacionada con dafios o afectaciones a la infraestructura educativa para
que sea turnada a las dreas competentes.

* Recopilar la informacién proporcionada por los Directores de Plantel para integrar diagnésticos
de infraestructura fisica educativa.

« Registrar y remitir a la Direccién General los requerimientos de mantenimiento y conservacion
informados por los planteles.

* Realizar levantamientos de informacion documental y fotogréfica sobre el estado fisico de los
planteles, sin emitir dictdmenes ni evaluaciones técnicas.

e Integrar la relacion de proyectos de obra o mantenimiento que remitan los planteles, para su
remisién a la autoridad competente.

« Apoyar en la difusién y entrega cle material normativo dirigido a los Directores de Plantel.

* Participar en la recopilacion de informacion requerida para los procesos de evaluacion
institucional realizados por areas centrales.

* Auxiliar en la elaboracién de reportes administrativos relacionados con acciones preventivas o
correctivas que correspondan a los planteles, sin supervisar su cumplimiento.

* Colaborar en la integracién del calendario de visitas a planteles, atendiendo a la programacién
establecida por la autoridad competente.

e Integrar la informacion que sea requerida por la Direccién de Planeacién para los estudios de
factibilidad de nueves planteles.

» Capturar, organizar y publicar informacién publica que corresponda a la Coordinacién en el Portal
de Transparencia, atendiendo las instrucciones y formatos establecidos.

= Atendery participar en reunicnes de trabajo, proporcionando los insumos, materiales o reportes
solicitados.

* Apoyar en la actualizacién documental de politicas y procedimientos del rea.

+ Levantar el acta circunstanciada de entrega - recepcion, en términos de lo establecido en el
Reglamento de Entrega — Recepcion de los Servidores Publicos del Estado de Baja California
sur;y

¢ Realizar fodas aquellas actividades de apoyo administrativo inherentes a su drea de competencia,
segun las indicaciones del jefe inmediato.

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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@

Manual Especifico de Organizacién

Direccién General

Elaboré Presenté Aprobé
Jefa del Departamento de Coordinadora de Gestién “Aprobado de conformidad con lo
Organizacién, Nermatividad y Institucional establecido en el articulo 9 fraccion I
Métodos Administrativos y Xl del Decreto de Creacién del

Colegio de Bachilleres del Estado de
Baja California Sur, y articulo 19
fraccion Il del Reglamento Interior del
Colegio de Bachilleres del Estado de
Baja California Sur.”

Director General

Lic. Julieta Zavala Bertrand Mtra. Kennia Geraldine Pozo Lic. Ramén Nufiez Marquez

2, Marco Juridico — Administrativo

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.OF, de fecha 05/02/1917, uitima reforma
publicada D.O.F. de fecha ;

« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (de fecha 15/01/1975,
Ultima reforma publicada B.O.G.E. h

OLa Federal del Trabajo (D.O.F. de fecha 01/04/1970, tltima reforma publicada D.O.F. de fecha

. Lei General de Educacién (D.OF. de fecha 30/09/2019 [iieiicioiapubicacalD O e aaNEshs

* Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros (D.OF. de fecha
30/09/2019).

« Ley Reglamentaria del Articulo 3o. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
en materia de Mejora Continua de la Educacién (D.O.F. de fecha 30/09/2019).

o Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Traba]adores del Estado (D.C.F. de fecha
31/03/2007, ultima reforma publicada D.O.F. de fecha

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.

Pagina 38 de 100




ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

ANEXO 6

Aprobacién de modificacién a Manual General de Organizacién y Manuales Especificos de
Organizacion del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

*» Ley General de Contabilidad Gubernamental (D.O.F. de fecha 31/12/2008, Gitima reforma publicada
D.OF. de fecha

reforma publicada D.O.F. de fecha

o Lei General de Transiarencia iAcceso a la Informacién Piblica (D.O.F. de fecha 04/05/201 S{IlE
» Ley General de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados (D.O.F. de fecha 26/01/2017
b 20008/2026).

s Ley General de Proteccién Civil (D.OF. de fecha 6 de junio del 2012, (ltima reforma publicada D.O.F.
de fecha

* Ley General de los Derechos de Nlnasi Nifios y Adolescentes (D.O.F. de fecha 04/12/2014, Glitima

+ Reglamento de la Ley General de Proteccién Civil (D.O.F. de fecha 13/05/2014, Gitima reforma
publicada D.O.F. de fecha 09/12/2015).

« Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y Municipios de Baja
California Sur (BO.G.E. No. 71 de fecha 31/12/2004, tltima reforma publicada B.O.G.E. No. 56 de fecha
20/12/2019).

s Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.18 de fecha
20/03/2005, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 44 de fecha 31/10/2016),

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.
50 de fecha 14/09/2005, dltima reforma publicada B.O.G.E. No.

+ Ley de Desarrollo Institucional del Estado de Baja California Sur (B O.G.E. 57 de fecha 29/11/2007)

FLey de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Baja California Sur (BO.GE. No. 27 de
fecha 17/07/2017, Ultima reforma publicada B.O.G.E. No. 28 de fecha

+ Ley de Seguridad Escolar para el Estado de Baja California Sur (BO.GE No. 35 de fecha
31/07/2008, Uitima reforma publicada B.C.G.E. No. 39 de fecha 10/07/2015).

» Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No.18 de fecha 20/03/2011,

flLey de Educacién para el Estado de Baja California Sur [lOIGIENNGIGT e eonaSooEoeal

¢ Ley Orgénica de la Administracién Piblica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.52 de
fecha 09/09/2015, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. !

* Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Baja California Sur (B.O.GE.
No. 72 de fecha 31/12/2015, Gltima reforma publicada B.O.G.E.

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
No. 18 de fecha 04/05/2016, Gltima reforma publicada B.O.G.E

¢ Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No.
23 ce fecha SOMNISNSE)

s Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 23 de fecha 27/06/2017, uitima reforma publicada B.O.G.E. No.

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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» Ley de Proteccién Civil y Gestién de Riesgos para el Estado y Municipios de Baja California Sur

(B.O.G.E. No. 49 de fecha 01/09/2015, Ultima reforma publicada B.O.G.E. b) ;
» Codige Fiscal de la Federacién (D.O.F, de fecha 31/12/1985, dltima reforma D.O.F. de fecha

ﬁ),

» Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (B O.G.E. No. 25 bis de fecha
19/07/11986, Gltima reforma publicada B.O.G.E. No.

* Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 22 de fecha
23/05/1987, ditima reforma publicada B.O.G.E. ).

* Cédigo Fiscal del Estado y municipios del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 72 de fecha
28/12/2005, dltima reforma publicada B.O.G.E. No.

* Cédigo de Etica de la Administracion Piiblica Estatal (B.0.G.£. No. EEEEISSES0sEs).

. cédiio de Conducta del c-:xlﬁlo de Bachilleres del Estado de Bala. California Sur (B.0.G.E. Ngl

# Decreto de Creacién del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
25/08/1986, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 22 30/06/2000).

* Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (BO.G.E. No. 59
2012/2009, dltima reforma publicada B.O.G.E No.41 de fecha 31/08/2020).

s Reglamento Interior de la Comisién Mixta de Capacitacién, Adiestramiento JiBIoaUCHIGED de!
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur {de fecha SiISRERT).

* Reglamento de Seguridad e Higiene del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
(de fecha 04/03/2005).

. Raglamento Interior de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 01/07/20086).

+ Reglamento para el otorgamiento del afio sabético a personal académico sindicalizado (de fecha
03/12/2008).

» Reglamento para el Registro, Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.0O.G.E No.44 de fecha 10/09/2013).

» Reglamento General de Control Escolar para el Bachillerato General Escolarizado del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (BO G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013, dltima reforma
publicada B.O.G.E. No. 09 de fecha

» Reglamento General de Control Escolar del Sistema de Ensefianza Abierta del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No, 44 de fecha 10/09/2013).

« Reglamento del Fondo de Ahorro del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
(B.0.G.E. No.44 de fecha 10/08/2013).

» Reglamento para Otorgar el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del Nivel Medio
Superior (5.0.C.. SHESSTSSBGOAZIEY.

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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* Reglamento General de Comportamiento y Disciplina Escolar (B.0.G.E. No. i de fecha BRIISEEE).

* Reglamento para el uso de instalaciones y servicios del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 58 de fecha 10/12/2014).

¢+ Reglamento del Concurso para el Otorgamiento de la Hora para la Superacién Académica para los
Trabajadores Administratives Sindicalizados del Golegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (de fecha 28/08/2017).

* Reglamento Interior de Escalafén de los Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de
Baja California Sur (de fecha 23/08/2018).

» Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Golegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 59 de fecha 20/12/2009, tltima reforma publicada B.O.G.E. No. 03 de fecha
20/0172012).

* Lineamientos para el Registro y Control de los Recursos Administrados por los Planteles del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B O.G.E. No. 42 de fecha 20/08/201 2).

¢ Manual de Funcionamiento del Comité para la Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles
del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 44 10/09/2013).

* Acuerdo secretarial No 77 por el que se adiciona el diverso niimero 71 que determina objetivos y
contenidos del ciclo de Bachillerato (Fecha de publicacion D.O.F. el 21/09/1982),

* Acuerdo secretarial No 71 por el que se determinan objetivos y contenidos del ciclo de Bachillerato
(Fecha de publicacién D.O.F. el 28/05/1982).

e Acuerdo nimero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o
reconocimiento de validez oficial de estudios (Fecha de publicacién D.O.F. el 27/05/1998).

* Acuerdo 288 por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios
generales, a que se ajustardn la revalidacién de estudios realizados en el extranjero y la
equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditaran
conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma
autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacion referido a
la formacién para el trabajo (Fecha de publicacion D.O.F. el 30/10/2000, Ultima reforma publicada en el
D.OF. el 18/104/2017).

* Acuerdo nimero 446, por el que se conceptualizan y definen para la Educacién Media Superior las
opciones educativas en las diferentes modalidades (Fecha de publicacidn D.O.F. el 21/10/2008).

* Acuerdo nimero 449, por el que se establecen las competencias que definen el perfil del director
en los planteles que imparten educacién del tipo Medio Superior (Fecha de publicacién D.OF. el
02/12/2008).

» Acuerdo nimero 450, por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los
particulares ofrecen en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior (Fecha de
publicacion D.O.F. el 16/12/2008).

« Acuerdo nimero 480, por el que se establecen los lineamientos para el ingreso de instituciones
educativas al Sistema Nacional de Bachillerato (Fecha de publicacion D.O.F. el 23/01/2009).

s Acuerdo de coordinacién que celebran el ejecutivo del Estado y el Ejecutivo Federal para la
operacién y apoyo financiero del Colegio de Bachilleres del Estado, la Secretaria de Programacion
y Presupuesto (B.O.G.E. No. 09 de fecha 10/03/1987).

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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IContrato Colectivo de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 02/09/2004, dltima &

» Convenio Marco de Coordinacién que para promaover y prestar en el Estado de Baja California Sur,
Serviclos Educativos del Tipo Medio Superior dentro del Sistema Naclonal de Bachillerato (de fecha
17/08/2009).

» Convenio de Incorporacién al Régimen de Seguridad Social del ISSSTE (de fecha 30 de noviembre
de 2011).

* Normatividad del Contenido y Control de la Cuenta Publica del Estado de Baja California Sur
(B.O.G.E. No.18 de fecha 20/03/2011).

/
La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de”
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Manual Especifico de Organizacién

Direcciéon Académica

Elaboré Presenté

Aprobé

Jefa del Departamento de
Crganizacion, Normatividad y
Métodos Administrativos

Coordinadora de Gestion Institucional

Mtra. Kennia Geraldine Pozo

Lic. Julieta Zavala Bertrand

“Se presentd de conformidad con lo
establecido en el articulo 9 fraccion Il y
Xl del Decreto de Creacién del Colegio
de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur, y artlculo 19 fraccion i1
del Reglamento Interior del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja
California Sur."

Director General

Lic. Ramdn Nurtez Marquez
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Secretaria....................
T.2.8ubdifecclon ACHOSIMHCE. .............c.osimmoimmiraiiinaia e s
22 Rindiar adminBEtrmiVe:. ... un i

744,

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de

la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.

... |Error! Marcador no definido.
... {Error! Marcador no definido.
... iError! Marcador no definido.
.18
... {Error! Marcador no definido.
v
... iError! Marcador no definido.
... {Error! Marcador no definido.

Pégina 43 de 100



ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

ANEXO 6

Aprobacién de modificacién a Manual General de Organizacién y Manuales Especificos de
Organizacion del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

7.3. Departamento de Formacion para el Trabajo................ccooooooiiiiic i 18
7.31. Coordinador de Laboratorios y Talleres.................................... [Ervor! Marcador no definido.
7.3.2. Auxiliar administrativo. ... 18
7.3.3.  Secretaria.. A R s R A S SR SR e e AR
7.4. Departamento de Actualizacién y Formacién Docente........................ococooiveiciniin 19
7.4.1. Auxiliares administrativos (2) ... iError! Marcador no definido.
7.5. Departamento de Servicios AcadémiCOS. ... e 20
7.5.1. Subjefe de Servicios Académicos......... o e I N W iError! Marcador no definido.
7.5.2. Jefe de Oficina de Control Escolar... crenee .. [EVOF! Marcador no definido.
7.5.3. Responsable de Laboratorios de Ciencias Naturales.................. iError! Marcador no definido.
7.5.4. Auxiliares Administrativos (3) ... s |EITOT] Marcador no definido.
7.5.5. Secretaria... e, |EMTOF Marcador no definido.
7.8. Departamento del Sistema de Ensefianza Ablerta ... 21
7.7. Jefatura de Proyectos Académicos (7)22
BRINIOOIATEL. ... ... posissonmrsmamm i s smrsssmssans s sasssemeasssrenis neneiss] [EFO R VMIATCRA 61 o defi pldo:

2. Marco Juridico — Administrativo

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.0O.F. de fecha 05/02/1917, ditima reforma
publicada D.O.F. de fecha

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (de fecha 15/01/1975,
Gltima reforma publicada B.O.G.E. *

s Ley Federal del Trabajo (D.O.F. de fecha 01/04/1970, ultima reforma publicada D.OF. de fecha
h)‘

. Lei General de Educacién (D.O.F. de fecha 30/09/2015 ([liacionma) pUBIcaaaIDIOIE I aeNsERs

* Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros (D.O.F. de fecha
30/09/2019).

« Ley Reglamentaria del Articulo 3o. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
en materia de Mejora Continua de la Educacion (D.O.F. de fecha 30/09/2019).

« Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Soclales de los Trabajadores del Estado (D.O.F. de fecha
31/03/2007, Gltima reforma publicada D.O.F. de fecha DiOSIZ0RS).

¢ Ley General de Contabilidad Gubernamental (D.O.F. de fecha 31/12/2008, ltima reforma publicada
D.OF. de fecha

+ Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes (D.O.F. de fecha 04/12/2014, Gitima
reforma publicada D.OF. de fecha BRSNS,

. Lei General de Trmsﬁrencia iAcceso a la Informacién Piblica (D.O.F. de fecha 04/05/201 5“
» Ley General de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados (D.O.F. de fecha 26/01/2017
_—m, :

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
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¢ Ley General de Protaccién Civil (D.O.F. de fecha 6 de junio del 2012, tiltima reforma publicada D.O.F.
de fecha

+ Reglamento de la Ley General de Proteccién Civil (D.O.F. de fecha 13/05/2014, tima reforma
publicada D.C.F. de fecha 09/12/2015).

* Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y Municipios de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 71 de fecha 31/12/2004, Gltima reforma publicada B.O.G.E. No. 56 de fecha
20/12/2018).

¢ Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Baja California Sur (BO.GE. No.18 de fecha
20/03/2005, Ultima reforma publicada B.O.G.E. No. 44 de fecha 31/10/2016).

* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No,
50 de fecha 14/09/2005, tiltima reforma publicada B.O.G.E. No. h)

» Ley de Desarrollo Institucional del Estado de Baja California Sur (8.0.G.E. 57 de fecha 29/11/2007)

HlLey de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 27 de
fecha 17/07/2017, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 28 de fecha

e Ley de Seguridad Escolar para el Estade de Baja California Sur (BO.GE. No. 35 de fecha
31/07/20089, ultima reforma publicada B.O.G.E. No. 39 de fecha 10/07/2015).

» Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Baja California Sur
(BO'G . No 18 d fecha 20/03/201 1. ESTORBUBRSGE B O e TS ODAAS)
HlLey de Educacién para el Estado de Baja California Sur [BOIGIENSi S anssam

» Ley Orgénica de la Administracién Piblica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.52 de
fecha 09/09/2015, dltima reforma publicada B.O.G.E. No.

¢ Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Baja California Sur (B.0.GE.
No. 72 de fecha 31/12/2015, Gitima reforma publicada B.O.G.E.

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja California Sur (8.0.G.E.
No. 18 de fecha 04/05/2016, dltima reforma publicada B.O.G.E

= Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.
23 de fecha H

¢ Ley de Responsabilidades Administrativas del Estadoe y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 23 de fecha 27/06/2017, tltima reforma publicada B.O.G.E. No.

» Ley de Proteccién Civil y Gestién de Riesgos para el Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 49 de fecha 01/09/2015, tltima reforma publicada B.O.G.E.

o Codigo Fiscal de la Federaciéon (D.O.F. de fecha 31/12/1985, ultima reforma D.O.F. de fecha
*).

» Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (B.O.GE. No. 25 bis de fecha
19/07/1996, (ltima reforma publicada B.O.G.E. No. _

» Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No, 22 de fecha
23/05/1997, dltima reforma publicada B.O.G.E. *}

» Cédigo Fiscal del Estade y municipios del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 72 de fecha
28/12/2005, (ltima reforma publicada B.O.G.E. No. *)

» Gédigo de Etica de la Administracion Publica Estatal (8.0.G.E. No. SSieciaR0sEngs)

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
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. codiio de Conducta del Colﬁlo de Bachilleres del Estado de Bﬂa California Sur (B.0.G £ NGl

* Decreto de Creacion del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.GE.
25/08/1986, Gltima reforma publicada B.O.G.E. No. 22 30/06/2000).

¢ Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 59
20/12/2008, dltima reforma publicada B.O.G.E No.41 de fecha 31/08/2020)

» Reglamento Interior de la Comisién Mixta de Capacitacién, Adiestramiento JIPTGUUCHUIGE del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de fecha SHIBSE0ET).

* Reglamento de Seguridad e Higiene del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
{de fecha 04/03/2005).

* Reglamento Interior de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 01/07/2006).

* Reglamento para el otorgamiento del afio sabético a personal académico sindicalizado (de fecha
03/12/2008).

¢ Reglamento para el Registro, Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento General de Control Escolar para el Bachillerato General Escolarizado del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013, dltima reforma
publicada B.O.G.E. No. 09 de fecha ]

* Reglamento General de Control Escolar del Sistema de Ensefianza Abierta del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento del Fondo de Ahorro del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
{BO.G.E. No.44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento para Otorgar el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del Nivel Medio
Superior (5.0 G £ S SSISRERUDREIE)

» Reglamento General de Comportamiento y Disciplina Escolar (8.0.G.E. No. i de fecha BRENES).

* Reglamento para el uso de instalaciones y servicios del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 58 de fecha 10/12/2014).

+ Reglamento del Concurso para el Ctorgamiento de la Hora para la Superacién Académica para los
Trabajadores Administrativos Sindicalizados del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (de fecha 28/08/2017).

+ Reglamento Interior de Escalafén de los Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de
Baja California Sur (de fecha 23/08/2018).

* Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 59 de fecha 20/12/2009, ultima reforma publicada B.O.G.E. No. 03 de fecha
20/012012).

* Lineamientos para el Registro y Control de los Recursos Administrados por los Planteles del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 42 de fecha 20/08/2012).

+ Manual de Funcionamiento del Comité para la Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles
del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B O.G E. No. 44 10/08/2013).

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
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* Acuerdo secretarial No 77 por el que se adiciona el diverso ntimero 71 que determina objetivos y
contenidos del ciclo de Bachillerato (Fecha de publicacion D.O.F. el 21/09/1982).

* Acuerdo secretarial No 71 por el que se determinan objetivos y contenidos del ciclo de Bachillerato
(Fecha de publicacion D.O.F. el 28/05/1982).

s Acuerdo namero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o
reconocimiento de validez oficial de estudios (Fecha de publicacién D.O.F. el 27/05/1998).

* Acuerdo 288 por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios
generales, a que se ajustaran la revalidacién de estudios realizados en el extranjero y la
equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditaran
conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma
autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacién referido a
la formacién para el trabajo (Fecha de publicacién D.O.F. el 30/10/2000, Ultima reforma publicada en el
D.OF. el 18/104/2017).

 Acuerdo ntimero 445, por el que se conceptualizan y definen para la Educacién Media Superior las
opciones educativas en las diferentes modalidades (Fecha de publicacién D.O.F. el 21/10/2008).

¢ Acuerdo niimero 448, por el que se establecen las competencias que definen el perfil del director
en los planteles que imparten educacién del tipo Medio Superior (Fecha de publicacion D.O.F. el
02/12/2008).

* Acuerdo niimero 450, por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los
particulares ofrecen en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior (Fecha de
publicacién D.O.F. el 16/12/2008).

* Acuerdo nimero 480, por el que se establecen los lineamientos para el ingreso de instituciones &
educativas al Sistema Nacional de Bachillerato (Fecha de publicacion D.O.F. el 23/01/2009).

* Acuerdo de coordinacién que celebran el ejecutivo del Estado y el Ejecutivo Federal para la
operacién y apoyo financiero del Colegio de Bachilleres del Estado, |a Secretaria de Programacion
y Presupuesto (B.O.G.E. No. 09 de fecha 10/03/1987).

l(:ontrato Colectivo de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 02/00/2004, it RS SHEGNRAAMIE02A

* Convenio Marco de Coordinacién que para promover y prestar en el Estado de Baja California Sur,
Servicios Educativos del Tipo Medio Superior dentro del Sistema Nacional de Bachillerato (de fecha
17/08/2009).

» Convenio de Incorporacién al Régimen de Seguridad Social del ISSSTE (de fecha 30 de noviembre
de 2011).

* Normatividad del Contenido y Control de la Cuenta Publica del Estado de Baja California Sur
(B.O.G.E. No.18 de fecha 20/03/2011).

4. Estructura Organica

4.1. Director Académico
4.1.1. Secretaria

4.2. Subdireccién Académica
4.2.1. Especialista de apoyo académico y disefio gréfico
4.2.2, Auxiliar Administrativo

4.3. Departamento de Formacién para el Trabajo

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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4.3.1. Coordinador de Laboratorios y Talleres
4.3.2. Auxiliar Administrativo
4.3.3. Secretaria

4.4. Departamento de Actualizacién y Formacién Docente
4.4.1. Auxiliares Administrativos (2)

4,5. Departamento de Servicios Académicos
4.5.1. Subjefe de Servicios Académicos
4.5.2, Jefe de Oficina de Control Escolar
4.5.3. Responsable de Laboratorios de Ciencias Naturales
4.5.4. Auxiliares Administrativos (3)
4.5.5, Secretaria

4.6. Departamento del Sistema de Ensefanza Abierta
4.7. Jefe de Proyectos Académicos (7)

5. Organigrama
Direccion
i Académica
Subdireccién
P el
Deplo. de Deplo. det
[ do Degplo. de
o o Subsistema de
formacién para of I s 3 Servicios 1
‘ ‘ormacion AR : Ensefianza
| | | Subjels de Jefalura de
] | fee—  Servicios Pproyeclos
| e g
Coordinador de Auwxiflar Jede de oficina Wesponsable Aupdilar
Laborslolosy  Auler deconror  S4LADONMONOE e | Etpecialisla de i
b Escolar Clancias | acadénic y
i i Noturales e mm‘, e e

Secretaria Secretaria Secrataria

7. Funciones
7.1. Director Académico
(s}
7.2. Subdireccion Académica

finc
7.2.1. Especialista de apoyo académico y disefio gréfico
. Colaborar en la planeacion estratégica de los procesos académicns que realiza la Subdireccién Académica,
participando en la direccién y control de su integracién en el Programa Operativo Anual.
. Farticipar en la elaboracion, supervision y cumplimiento del plan de trabajo semestral, asegurandc que las
actividades programadas se ejecuten conforme a los lineamientos de la Direccién General.
. Apoyar en la implementacion, vigilancia y control de programas y proyectos de desarrollo académico,

reportando avances y resultados a la Subdireccién Académica.

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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. Integrar y supervisar |a calidad de los informes institucionales solicitados por la Subdireccion Académica,
garantizando su entrega oportuna y con apego a la normatividad.

. Ejecutar y supervisar las actividades de difusién, informacion y promocién en medios oficiales, velando por el
cumplimiento de la politica institucional de comunicacién.

. Coordinar la actualizacion y fiscalizacion de la pégina institucional, asegurando gue la informacion, imégenes
y mensajes difundidos correspondan a las directrices de la Direccién General.

. Diisefiar, dirigir y supervisar las actividades de promoocién e imagen institucional, alinedndolas con los abjetivos
estratégicos de la institucion.

. Disefiar y supervisar la imagen institucional de los eventos oficiales que organiza la Direccién General,
asegurando uniformidad y coherencia con la identidad institucional.

. Participar en la organizacion y vigilancia de los eventos institucionales, garantizando su correcta operacion y
el cumplimiento de protocolos oficiales.

. Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio.

. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

7.3. Departamento de Formacién para el Trabajo
. Elaborar el Programa Operativo Anual, conforme a los lineamientos establecidos.

L Elaborar el plan de trabajo semestral y presentar mensualmente el informe de actividades
realizadas.

L] Proponer las adecuaciones y/o actualizaciones los programas de estudio de las asignaturas del
compenente curricular de formacion para el trabajo de las capacitaciones cuando correspanda.,

. Supervisar que el desarrollo, tanto del plan como de los programas de estudio de las asignaturas
del componente curricular, se realicen de acuerdo con los objetivos y politicas establecidas.

. Farmular y proponer los lineamientos de promocién, seleccion y apertura de las capacitaciones.

. Establecer comunicacion con instituciones pablicas o privadas para propiciar convenios
institucionales que apoyen la realizacién de précticas de los estudiantes de las distintas capacitaciones.

* Coordinar la elaboracion material didéctico y su actualizacién permanente con el propdsito de
coadyuvar a mejorar la practica docente y el aprendizaje de los alumnos a través de la pagina académica
del Coleglo.

. Promover y apoyar la participacién del personal académico en eventos y programas que impulsen \
su desarrollo profesional y superacién académica.

. Froponer programas de capacitacion y actualizacién para docentes del componente de farmacion

para el trabajo.

. Coordinar el programa Aprendiendo en la Practica.

* Divulgar en el Portal de Transparencia, la informacion plblica que por ley le corresponda.

. Proporcionar, en el &mbito de su competencia, la informacion solicitada en el marco de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja California Sur.

. Levantar el acta circunstanciada de entrega — recepcion, en términos de lo establecido en el
Reglamento de Entrega — Recepcién de los Servidores Publicos del Estado de Baja California Sur.

. Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por la Direccién General y la Direccién Académica.
. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.3.2, Auxiliar administrativo

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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* Participar en la elaboracién del Programa Operativo Anual e informes trimestrales del departamento,
conforme a los lineamientos establecidos,

* Apoyar el seguimiento a los programas que lieva el Departamento.

* Participar en las propuestas de mejoras a los procedimientos de los programas que se llevan en el
Departamento.

e Participar en la evaluacion curricular del Area.
» Participar en el seguimiento docente del Area.

* Participar en la actualizacion de la normatividad relacionada al Area.

s Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio.

¢ Realizar estudios para el seguimiento de los egresados del Colegio en instituciones educativas de
nivel superior.

* Realizar estudios a los alumnos de sexto semestre para conocer sus expectativas al egresar y
caomentarios sobre el servicio recibide en el Colegio.

» Desarroller todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.
7.3.3. Secretaria

= Elaborar, recibir, registrar y despachar la correspondencia, documentacién, tarjetas y formas que le
sean encomendadas.

» Mantener actualizado e! archivo.

» Turnar a quien comesponda para su firma, la documentacion que por su naturaleza asi lo requiera.
e Enviary recibir la paqueterfa.

* Elaborary registrar las constancias de los alumnos gue concluyan su capacitacion.

® Apoyar en la elaboracion y distribucion de materiales didécticos y en el enlace y comunicacion con
otras instituciones o sectores externos.

» Auxiliar en la elaboracion de informacién estadistica.
» Recibir y controlar los materiales y el equipo de oficina que se encuentre a su cargo.
e« Asistir a las reuniones de trabajo corvocadas por su jefe inmediate o por las autoridades del Colegio.

e Desarroliar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

7.4. Departamento de Actualizacién y Formacién Docente
e Elaborar el Programa Operativo Anual, conforme a los lineamientos establecidos.

e Elaborar el plan de trabajo semestral y presentar mensualmente el informe de actividades
realizadas.

e Planear, coordinar y evaluar las acciones de actualizacion y formacion del personal docente,

asegurando su pertinencia pedagogica, disciplinaria y académica, en congruencia con los objetivos
institucionales.

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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®  Coordinar la aplicacién del concurso para el otorgamiento del Afto Sabético, en los términos de la
normatividad vigente.

® Supervisar que la asignacién de la carga académica se realiza cumpliendo con los Perfiles,
Parametros e Indicadores para el desemperio de funciones docentes y téonico docerttes, de acuerdo
con el marco normativo establecido.

= Coordinar en términos de la normatividad aplicable, la implementacion de los procesos autorizados
a la institucion o que tiene posibilidad de implementar para la profesionalizacién del personal
docente.

» Divuigar en el Portal de Transparencia, la informacion piblica que por ley le correspanda.

» Propercionar, en el ambito de su competencia, la informacién solicitada en el marco de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica del Estado de Baja California Sur.

* Asistira las reuniones de trabajo corvocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Calegio.

* Levantar el acta circunstanciada de entrega — recepcién, en términos de lo establecido en el
Reglamento de Entrega — Recepcion de los Servidores Publicos del Estado de Baja California Sur,

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

7.6. Departamento de Servicios Académicos
® Elaborar el Programa Operativo Anual, conforme a los lineamientos establecidos.

* Elaborar el plan de trabajo semestral y presentar mensualmente el informe de actividades realizadas,

e Comunicar los informes y los datos que soliciten las éreas educativas del propio Colegio o de otra
instancia externa, sobre la informacién y estadistica derivada de los registros de control escolar u
otro servicic que se proporcione a fravés del departamento.

e Dirigir los procesos del departamento para beneficiar a todos los alumnos del Colegio con los
servicios académicos que se prestan: control escolar, atencién de cubiculo, seguro facultativo,
becas, biblioteca y laberatoric de ciencias naturales,

* Coordinar la depuracion de los archivos con la escolaridad y documentacion de los alumnos, asl
como de los demnas servicios que se prestan en todas las dreas dependientes a este departamento
para mantenerlos actualizados.

» Analizar propuestas de mejora, cuando exista un requerimiento externo o del estudio periédico, de
los procesos o normatividad que se aplica en el Colegio.

e Comunicar los reglamentos, normas y procedimientos de operacién para el otorgamiento de los
servicios académicos que brinda el Colegio a los estudiantes, como: control escolar, biblioteca,
orientacion y laboratorios de ciencias naturales,

» Coordinar la supervision de las actividades operativas realizadas en planteles por las 4reas que
interact@ian directamente con el departamento, como control escolar, biblioteca, orientacion y
laboratorios de ciencias naturales.

« Divulgar en el Portal de Transparencia, la informacién pablica que por ley le corresponda.

* Proporcionar, en el &mbito de su cornpetencia, la informacion solicitada en el marco de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur.

» Levantar el acta circunstanciada de entrega — recepcion, en términos de lo establecido en el
Reglamento de Entrega — Recepeion de los Servidores Publicos del Estado de Baja California Sur.

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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e Asistir a las reuniones de trabajo cenvocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio.
» Desarrollar todas aquelias funciones inherentes al area de su competencia.
7.6. Departamento del Sistema de Ensefianza Abierta
¢ Elaborar el Programa Operativo Aniial, conforme a los lineamientos establecidos.
e Elaborar el plan de trabajo semestral y presentar mensualmente el informe de actividades realizadas.

« Disefiar los programas de difusién del Sistema de Ensefianza Abierta.

* Proponer a la Direccion General y a la Direccién Académica las medidas tendientes a mejorar el
funcionamiento del sistema de control escolar del Sistema de Ensefanza Abierta.

e Difundir en el departamento los reglamentos, normas y procedimientos de operacion para la
recepeion, revision y cumplimiento de las actividades de control escalar.

= Gestionar los cursos cie capacitacion y actualizacion a los asesores y personal administrativo de la Unidad.
* Supervisar la evaluacion del proceso de ensefiarza-aprendizaje de los estudiantes inscritos en la Unidad.

e Verificar que se cumpla con la integracion de la estadistica mensual del proceso de inscripcion,
reinscripcién, baja y asesorfas de las Unidad.

& Promover los eventos culturales que se desarrolien en la Unidad para que contribuyan al desarrollo
del estudiante.

» Determinar el sistema de evaluacion de los elementos del proceso ensefianza-aprendizaje.

e Coordinar estrategias de difusion del SEA mediante convenios interinstitucionales, medios digitales
y redes sociales, orientadas a trabajadores, jovenes y adultos que deseen concluir su bachillerato.

* Implementary supervisar el uso de plataformas digitales institucionales para la gestién de asesorias,
aplicacion de examenes en linea y seguimiento académico, asegurando su pertinencia pedagbgica
y el cumplimiento nermativo.

* Supervisar y autorizar los horarios de los asesores elaborados por la Unidad de acuerdo con las
normas, politicas y lineamientos establecidos por la Direccién Académica.

* Solicitar semestralmente, la planeacion de actividades del personal que labora en la Unidad de
acuerdo con las normas, politicas y lineamientos establecidos por la Direccién Académica.

e Supervisar los informes mensuales del avance de la planeacion semestral del personal que labora en la
Unidad de acuerdo con las normeas, polfticas y lineamiertos establecidos por la Direccién Académica.

* Proporcionar, en el ambito de su competencia, la informacién solicitada en el marco de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Baja California Sur.

» Levantar el acta circunstanciada de entrega — recepcién, en términos de lo establecido en el
Reglamento de Entrega — Recepeion de los Servidores Piblicos del Estado de Baja California Sur.

= Asistir alas reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
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7.7. Jefatura de Proyectos Académicos (7)

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de

Elaborer el Programa Operativo Anual, conforme a los lineamientos establecidos.

Elaborar el plan de trabajo semestral y presentar mensualmente el informe de actividacles realizadas.

Apoyar a la Direccidn Académica y a la Subdireccion Académica en tareas relacionadas con el drea
de su competencia.

Evaluar los programas y proyectos implementados de su drea de competencia.
Representar al Colegio en actividades diversas, cuando asf se les encomiende.
Coordinar el programa o proyecto de Indole académica que le sea encomendado,

Elaborar y actualizar permanentemente material diddctico con el propésito de coadyuvar a mejorar
la practica docente y el aprendizaje de los alumnos a través de la pégina académica del Colegio.

Proponer las politicas internas de operacion para la organizacién, desarrollo, seguimiento y
evaluacién del programa o proyecto académico a su cargo.

Definir los mecanismos de seguimiento y evaluacion implementados para el logro de objetivos.

Gestionar actividades ante instituciones privadas y gubernamentales como conferencias, visitas
guiadas, foros, donaciones, entre ofras.

Convocar a reuniones de academia que fortalezcan el trabajo colegiado de las diferentes dreas de
conocimiento.

Coordinar actividades académicas diversas tales como concursos, talleres y eventos artistico-
culturaies, olimpiadas del conocimiento, actividades deportivas, etc. que devengan en el
fortalecimiento del aprendizaje de los alumnos.

Proporcionar en el dmbito de su competencia, la informacién solicitada en el marco de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja California Sur,

Levantar el acta circunstanciada de entrega-recepcién, en términos de lo establecido en el
Reglamento de Entrega-Recepeién de los Servidores Pblicos del Estado de Baja California Sur.

Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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Manual Especifico de Organizacion

Direccion Administrativa

Elaboré
Jefa del Departamento de
Organizacién, Normatividad y
Métodos Administrativos

Presenté
Coordinadora de Gestion Institucional

Aprobé

“Se presenté de conformidad con lo
establecido en ei articulo 9 fraccién Il y
Xl del Decreto de Creacion del Colegio
de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur, y articulo 19 fraccidn I
del Reglamento Interior del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja
California Sur.”

Director General

Mtra. Kennia Geraldine Pozo

Lic. Julieta Zavala Bertrand Lic. Ramén Nufiez Marquez
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T A AURNIAL S PIOBUDLIBERY . ..., ..covmsiivisiomiiam s e e iError! Marcador ne definido.
7.3.2. Auxiliar de Ingresos Propios ....................co.c.ccoooooo {Error! Marcador no definido.
7.3.3. Auxiliar de Integracién de Cuenta Publica............................ iError! Marcador no definido.
7.3.4. Auxiliar de Cuenta Pablica y TransSparencia ... 29
7.3.5. Auxiliar de Seguimiento de AUdIONIAS .........................o.cccocoovviiiiiioo 29
7.4. Departamento de Recursos Materiales yServlclos oy s
7.4.1. Subjefe de Recursos Materiales y de Serviclos..............cco...ooooooooooocoo 30
7.4.2. Auxiliar Administrativo ... i [EfTEr! Marcador no definido.
7.4.3. Auxiliar de Analisis y Procesos Admlnlstratlvos ... [EMTOFE Marcador no definido.

7.4.4. Auxiliar de Adquisiciones ........................
7.4.6. Auxiliares de Mantenimiento (4) .

... |Error! Marcador no definido.
iError! Marcador no definido.

7.4.6. Responsable Almacén e Inventario...........................cccccooorono... |Error! Marcador no definido.
7.4.7. Auxiliar de Inventario (2) ... [ErTOr! Marcador no definido.
7.48. Intendente (3).................iiiieee .. [ERFOT] Marcador no definido.

8. Bibliografia . |Eirror! Marcador no definido.

2. Marco Juridico — Administrativo

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.O.F. de fecha 05/02/1917, ditima reforma
publicada D.O.F. de fecha

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (de fecha 15/01/1975,
Gitima refofma puskoada BOG B h

-Lei Federal del Trabajo (D.O.F. de fecha 01/04/1970, ultima reforma publicada D.O.F. de fecha

. Lai General de Educacién (D.OF. de fecha 30/09/2019 fififaNSiSimalpu e caIEISENEaEa

* Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros (D.O.F. de fecha
30/09/2019).

¢ Ley Reglamentaria del Articulo 30. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
en materia de Mejora Continua de la Educacion (D.O.F. de fecha 30/09/2019).

« Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabaiadores del Estado (D.O.F. de fecha
31/03/2007, uitima reforma publicada D.O.F. de fecha

* Ley General de Contabilidad Gubernamental (D.C.F. de fecha 31/12/2008, Gitima reforma publicada
D.OF. de fecha

» Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes (D.O.F. de fecha 04/12/2014, ditima
reforma publicada D.O.F. de fecha “)

. Lei General de Transﬁrencla iAcceso a la Informacién Piiblica (D.O.F. de fecha 04/05/201 5[iiliE

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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¢ Ley General de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados (D.O.F. de fecha 26/01/2017
——)-

* Ley General de Proteccién Civil (D.OF. de fecha 6 de junio del 2012, dltima reforma publicada D.OF.
de fecha @

* Reglamento de la Ley General de Proteccién Civil (D.O.F. de fecha 13/05/2014, ultima reforma
publicada D.O.F. de fecha 09/12/2015).

» Ley de Obras Plblicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y Municipios de Baja
California Sur (B O.G.E. No. 71 de fecha 31/12/2004, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 56 de fecha
20/12/2019).

¢+ Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Baja California Sur (BO.G.E. No.18 de fecha
20/03/2008, dultima reforma publicada B.Q.G.E. No. 44 de fecha 31/10/2016).

¢ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.
50 de fecha 14/09/2005, Ultima reforma publicada B.O.G.E. No.

» Ley de Desarrollo Institucional del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. 57 de fecha 28/11/2007)

#Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 27 de
fecha 17/07/2017, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 28 de fecha

s Ley de Seguridad Escolar para el Estado de Baja California Sur (BO.G.E. No. 35 de fecha
31/07/2008, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 39 de fecha 10/07/2015).

» Ley de Remuneraciones de los Servidores Puiblicos del Estado y Municipios de Baja California Sur
(BO'G.E. No.18 de fecha 201037201 1, EENEIGSUBIGHOS BONSEE S ORARMS)

fiLey de Educacion para el Estado de Baja California Sur [EiSIGIEINSISR S SHEE

« Ley Organica de la Administracién Piiblica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.52 de
fecha 09/09/2015, ditima reforma publicada B.O.G.E. No.

* Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Baja California Sur (8.0.GE.
Na. 72 de fecha 31/12/2015, Gitima reforma publicada B.O.G.E.
* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
No. 18 de fecha 04/05/20186, Gitima reforma publicada B.O.G.E

+ Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No.
23 G foohe SOMIBORS)

¢ Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur
(BO.G.E. No. 23 de fecha 27/06/2017, Uitima reforma publicada B.O.G.E. No.

» Ley de Proteccién Civil y Gestion de Riesgos para el Estado y Municipios de Baja California Sur
(BO.G.E. No. 49 de fecha 01/09/2015, itima reforma publicada B.O.G.E. ).

o Codigo Fiscal de la Federacion (D.O.F. de fecha 31/12/1985, ditima reforma D.O.F. de fecha
erorozs,

* Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (B O.G.E. No. 25 bis de fecha
19/07/11986, tltima reforma publicada B.O.G.E. No.

* Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No. 22 de fecha
23/05/1987, dltima reforma publicada B.O.G.E. *}

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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» Cédigo Fiscal del Estado y municipios del Estado de Baja California Sur (BO.G.E. No. 72 de fecha
28/12/2008, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. :

* Cédigo de Etica de la Administracién Pablica Estatal (B.0.G.E. No. iiSiSSiE0NSEgs)

. codiio de Conducta del Oolﬁlo de Bachilleres del Estado de sila California Sur (B.0.G.E. [N

» Decreto de Creacidn del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (BOGE.
25/08/1986, (ltima reforma publicada B.O.G.E. No. 22 30/06/2000),

* Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No. 59
20A12/2009, dltima reforma publicada B.O.G.E No.41 de fecha 31/08/2020).

* Reglamento Interior de la Comisién Mixta de Capacitacién, Adiestramiento JIBTOUUSHIRET de!
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de fecha SiliS@0eT)

* Reglamento de Seguridad e Higiene del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
(de fecha 04/03/2005).

¢ Reglamento Interior de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 01/07/2006).

* Reglamento para el otorgamiento del afio sabético a personal académico sindicalizado (de fecha
03/12/2008).

* Reglamento para el Registro, Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.44 de fecha 10/08/2013).

* Reglamento General de Control Escolar para el Bachillerato General Escolarizado del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 44 de facha 10/09/2013, dltima reforma
publicada B.O.G.E. No. 09 de fecha GISIR000).

* Reglamento General de Control Escolar del Sistema de Ensefianza Abierta del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento del Fondo de Ahorro del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
(B.O.G.E. No.44 de fecha 10/09/2013).

¢ Reglamento para Otorgar el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del Nivel Medio
Superior (.0.G . NGNS NISARDRRANE

» Reglamento General de Comportamiento y Disciplina Escolar (8.0.G.E. No. [l de fecha ESIGRIENES).

* Reglamento para el uso de instalaciornies y servicios del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 58 de fecha 10/12/2014).

» Reglamento del Concurso para el Otorgamiento de la Hora para la Superacién Académica para los
Trabajadores Administrativos Sindicalizados del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (de fecha 28/08/2017).

* Reglamento Interior de Escalafén de los Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de
Baja California Sur (de fecha 23/08/2018).

¢ Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 59 de fecha 20/12/2009, ditima reforma publicada B.O.G.E. No. 03 de fecha
20/01/2012).

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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* Lineamientos para el Registro y Control de los Recursos Administrados por los Planteles del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 42 de fecha 20/08/201 2).

* Manual de Funcionamiento del Comité para la Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles
del Colegiio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No. 44 10/08/2013).

* Acuerdo secretarial No 77 por el que se adiciona el diverso nimero 71 que determina objetivos y
contenidos del ciclo de Bachillerato (Fecha de publicacion D.O.F. el 21/09/1982).

* Acuerdo secretarial No 71 por el que se determinan objetivos y contenidos del ciclo de Bachillerato
(Fecha de publicacion D.O.F. el 28/05/1982).

* Acuerdo nimero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o
reconocimiento de validez oficial de estudios (Fecha de publicacién D.O.F. el 27/05/1998).

= Acuerdo 286 por el que se establecen los lineamientos que determinan las ﬁormas y criterios
equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditaran

generales, a que se ajustaran la revalidacién de estudios realizados en el extranjero y la
conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma
autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacién referido a
la formacién para el trabajo (Fecha de publicacién D.O.F. el 30/10/2000, Uttima reforma publicada en el
D.OF. el 18/104/2017).

* Acuerdo nimero 445, por el que se conceptualizan y definen para la Educacién Media Superior las
opciones educativas en las diferentes modalidades (Fecha de publicacion D.O.F. el 21/10/2008).

» Acuerdo nimero 449, por el que se establecen las competencias que definen el perfil del director
en los planteles que imparten educacién del tipo Medio Superior (Fecha de publicacién D.OF. el
02/12/2008).

» Acuerdo ntmero 460, por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los
particulares ofrecen en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior (Fecha de
publicacion D.O.F. el 16/12/2008).

* Acuerdo nimero 480, por el que se establecen los lineamientos para el ingreso de instituciones
educativas al Sistema Nacional de Bachillerato (Fecha de publicacién D.O.F. el 23/01/2009).

* Acuerdo de coordinacidn que celebran el ejecutivo del Estado y el Ejecutivo Federal para la
operacién y apoyo financiero del Colegio de Bachilleres del Estado, la Secretaria de Programacién
y Presupuesto (B O.G.E. No. 09 de fecha 10/03/1987).

fContrato Colectivo de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 02/09/2004, dltima

 Convenio Marco de Coordinacién que para promover y prestar en el Estado de Baja California Sur,
Servicios Educativos del Tipo Medio Superior dentro del Sistema Nacional de Bachillerato (de fecha
17/08/2009).

« Convenio de Incorporacién al Régimen de Seguridad Social del ISSSTE (de fecha 30 de noviembre
de 2011).

» Normatividad del Contenido y Control de la Cuenta Piblica del Estado de Baja California Sur
(B.O.G.E. No.18 de fecha 20/03/2011).

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025. /
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4. Estructura Orgénica

4.1 Director Administrativo

4.1.1, Secretaria

4.2. Departamento de Recursos Humanos

4.2.1 Subjefe de Némina

4.2.2. Auxiliar de Nombramientos y Control de Asistencia (2)
4.2.3. Auxiliar de Prestaciones y Tramites

4.2.4, Auxiliar de la Comisién Mixta de Escalafén
4.2.5. Secretaria

4.3. Departamento de Recursos Financieros

4.3.1. Auxiliar de Presupuesto

4.3.2. Auxiliar de Ingresos Propios

4.3.3. Auxiliar de Integracion de Cuenta Pdblica
4.3.4, Auxiliar de Cuenta Pdblica y Transparencia
4.3.5. Auxiliar de Seguimiento de Auditorias

4.4. Departamento de Recursos Materiales y de Servicios
4.4.1. Subjefe de Recursos Materiales y Servicios

4.4.2. Auxiliar Administrativo

4.4.3. Auxiliar de Andlisie y Procesos Administrativos

4.4.4. Auxiliar de Adquisiciones

4.4.5. Responsable de Almacén e Inventario

4.4.6. Auxiliares de Inventario (2)
4.4.7. Intendentes de la Direccion General (3)
i
§. Organigrama
[ |
Dopartamants te ri ted. Dupartameno dg Recinace

Dessrtamenrc de Aecurise
[ Hempata B

Mt eciatei g e Sorsias "}
sobirude
Wi PRR—

- 1 W s s e
| heeda a2 Anblade  oritupurals |
| cmeaniie Oy i N ey Comin Vi BRI (Ml | ecisl, |
i - wesiones " e ¢ Cupntmenss  doAmmias  wwstais |
| wanspaency e eiterm Pibtes b e a Facalaida “l gt i |
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7. Funciones
7.1 Director Administrativo

(e}
7.3, Departamento de Recursos Financieros

(..
7.3.4. Auxiliar de Cuenta Piblica y Transparencia

* Integrar expedientes de fiscalizacion fiscal para el pago de impuestos gue se generen derivado de
las actividades del Colegio.

+ Elaborar los formatos de transparencia actualizados con la informacion conducente requerida
generada por el Departamento

* Integrar, registrar y clasificar en el sistema contable institucional las pélizas de ingresos, egresoes,
de diario y demés documentacion soporte que corresponda al proceso de consolidacién contable.

« Apoyer en la integracién de los estados financieros, anexos, conciliaciones, relaciones y demas
documentos que conforman la Cuenta Plblica mensual, trimestral y anual,

« Controlar y organizar los expedientes y archivos que integran la documentacion comprobatoria de
la Cuenta Publica, conforme a las disposiciones de la Ley de Fiscalizacién ¥y Rendicién de Cuentas
del Estado,

+ Proporcionar informacion a las dreas sustantivas cuando ésta sea requerida para el cumplimiento
del programa anual de integracién de la Cuenta Publica.

+ Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del
Coleglo.

+ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al &rea de su competencia,

7.3.5. Auxiliar de Seguimiento de Auditorias

* Integrar y organizar los expedientes con la informacién financiera, presupuestaria, contable %
documental reqtmida en los procesos de auditorfa federal y estatal derivados de las actividades del
Departamento.

* Recabar, verificar y clasificar la informacion solicitada por los entes fiscalizadores, asi como por el
Organo Interno de Control, asegurando que se entregue en tiempo, forma y conforme a los criterios
técnicos establecidos.

* Apoyar a las distintas dreas del Colegio en la integracién de informacién para auditorias federales
y estatales, asegurando congruencia con los registros del sistema contable institucional.

* Dar seguimiento a los pliegos de observaciones, solicitudes de informacién adicional y
requerimientos derivados de auditorfas, apoyando en la integracién de respuestas y aclaraciones.

+ Registrar y controlar, en'el sistema contable institucional, tas pélizas de egresos, de diario y demas
documentacion afin que se requiera para el soporte de auditoria o conciliaciones.

* Mantener actualizado el archivo de documentacion soporte de auditorfas, garantizando su
resguardo conforme a la normatividad aplicable.

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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» Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del
Colegio.
* Desarroliar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.4. Departamento de Recursos Materiales y Servicios

()
7.4.1. Subjefe de Recursos Materiales y de Servicios

e Elaborar el Programa Anual de Trabajo del Departamento, conforme a los lineamientos
institucicnales establecidos, garantizando su correcta integracion y prayeccion operativa,

¢ Elaborar, supervisar y ejecutar el Programa Anual de Mantenimiento preventivo y correctivo de las
areas y espacios de uso académico y administrativo de la Direccién General del Colegio,
verificando su adecuada aplicacién.

= Realizar inspecciones fisicas peritdicas a las instalaciones y equipos, vigilando su adecuado Uso.
Registrar en una bitdcora de control los servicios efectuados y el seguimiento del programa de
mantenimiento,

* Coordinar, supervisar y verificar las actividades de limpieza, intendencia y mantenimiento que
correspondan a las oficinas centrales, asegurando su correcta ejecucion.

s Supervisar el uso adecuado de las instalaciones y de los servicios en los centros de trabaje,
observando el cumplimiento de la normatividad aplicable.

* Registrar, revisar y atender las requisiciones relacionadas con los servicios de mantenimiento
vehicular, asegurando su correcta gestién.

* Gestionar y llevar el control de la dotacién local de combustible de los vehiculos oficiales adscritos
a la Direccidn General, supervisando el uso adecuado de los mismos.

e Elaborar los reportes trimestrales de indicadores estratégicos del Colegio, conforme a los
lineamientos institucionales.

» Integrar los reportes sobre el consumo de combustible local y presentarlos al Departamento de
Recursos Financieros cada vez que se solicite el recurso.

» Colaborar en la elaboracién y presentacién de los informes trimestrales de las Plataformas de
Transparencia estatal y nacional, as! como de la Comigién de Seguridad y Salud en el Trabajo.

» Elaborar los reportes trimestrales de los Programas de Trabajo de Administracion y Control de
Riesgos (PTAR y PTCI), observando los requerimientos normativos aplicables.

* Llevar contral del gasto y de la comprobacién del Fondo Revolvente del Departamento,
garantizando su use adecuado.

= Coordinar la planificacion del proceso de requisicion y entrega de materiales y suministros a las
Unidades Administrativas del Colegio, asegurando su distribucién oportuna.

* Implementar y ejecutar un plan de trabajo para supervisar la correcta aplicacién de los procesos
de resguardo y suministro de materiales, asf comoe el contral de inventarios en los planteles.

¢ Asistir a las reuniones de frabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del
Colegio.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al érea de su competencia, de conformidad con
las disposiciones aplicables.

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
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B.C.S.
Manual Especifico de Organizacion
Direccion de Planeacién
Elaboré Presenté Aprobé
Jefa del Departamento de Coordinadora de Gestidn Institucional | “Se presenté de conformidad con lo
Organizacién, Normatividad y establecido en el articulo 9 fraccién Il y
Métodos Administrativos Xl del Decreto de Creacion del Colegio

Mtra. Kennia Geraldine Pozo

Lic. Julieta Zavala Bertrand

de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur, y articulo 19 fraccién il
del Reglamento Interior del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja
California Sur.”

Director General

Lic. Ramén NUfez Marquez
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ok, 85
.. {Error! Marcador no definido.
438
...... |Error! Marcador no definido.

... |Error! Marcador no definido.
... |Error! Marcador no definido.
... |Error! Marcador no definido.
... 1Error! Marcador no definido.
... |Error! Marcador no definido.
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7.4.2. Auxiliares administrativos (3) ... P PR e
7.5. Departamento de Organizacion, Normatwidad y Métodos Administrativos e, (e
7.6.1. Subjefe de Organizacidn ; s
7.5.2. Auxiliar T T O RO OOY 0.
B BIDHOTERING oo T R e s mrmmperanr o e et rans jError! Marcador no definido.

2. Marco Juridico — Administrativo

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.O.F. de fecha 05/02/1917, tltima reforma
publicada D.O.F. de fecha [SHlGIRGES).

+ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (de fecha 15/01/1975,
titima reforma publicada B.O.G.E. h

. Lei Federal del Trabajo (D.O.F. de fecha 01/04/1970, dltima reforma publicada D.O.F. de fecha

. Lei General de Educacién (D.OF. de fecha 30/09/2019 [iiENGIImaIpUBIcaeDISIENSEER

¢ Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros (D.OF. de fecha
30/0912019).

« Ley Reglamentaria del Articulo 3o. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, '
en materia de Mejora Continua de la Educacién (D.O.F. de fecha 30/09/2019). :

¢ Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (D.OF. de fecha

31/03/2007, (ltima reforma publicada D.O.F. de fecha BTiGBIE0ES). I,

* Ley General de Contabilidad Gubernamental (D.O.F. de fecha 31/12/2008, Ultima reforma publicada

D.O.F. de fecha [fiBEAES) :

* Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes (D.O.F. de fecha 04/12/2014, Gitima

reforma publicada D.C.F. de fecha SREIEOSH).

. Lei General de 'rransﬁrencia iAccaso a la Informacion Pblica (D.O.F. de fecha 04/05/201 SIS
* Ley General de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados (D.O.F. de fecha 26/01/2017
it eforma publcada .G 6 feoh 2002026,

* Ley General de Proteccién Civil (D.OF. de fecha 6 de junio del 2012, Gitima reforma publicada D.O.F.
de fecha

* Reglamento de la Ley General de Proteccién Civil (D.OF. de fecha 13/05/2014, titima reforma
publicada D.O.F. de fecha 09/12/2015).

¢ Ley de Obras Piblicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y Municiplos de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 71 de fecha 31/12/2004, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 56 de fecha
20M12/2019).

» Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.18 de fecha
20/03/2005, ultima reforma publicada B.O.G.E. No. 44 de fecha 31/10/2016).

+ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.
50 de fecha 14/09/2005, dltima reforma publicada B.O.G.E. No.
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* Ley de Desarrollo Institucional del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. 57 de fecha 29/1 1/2007)

#lLey de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 27 de
fecha 17/07/2017, ditima reforma publicada B.O.G.E. No. 28 de fecha

¢+ Ley de Seguridad Escolar para el Estado de Baja California Sur (BO.GE. No. 35 de fecha
31/07/2008, Gitima reforma publicada B.O.G.E. No. 39 de fecha 10/07/2015).

* Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Baja California Sur
(BOGE. No de fecha 201031201 1, NSNS BB B E A SRS
HlLey de Educacién para el Estado de Baja California Sur (GBS Ens0sEa

e Ley Orgénica de la Administracién Piblica del Estado de Bala California Sur (B.O.G.E. No.52 de

fecha 09/09/2015, ditima reforma publicada B.O.G.E. No.
+ Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Baja California Sur (BOQ.GE.
No. 72 de fecha 31/12/2015, Ultima reforma publicada B.O.G.E. *)

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E.
No. 18 de fecha 04/05/2018, Gltima reforma publicada B.O.G.E *

* Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No.
33 d fecha BONMINRS,

» Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 23 de fecha 27/06/2017, Ultima reforma publicada B.O.G.E. No. H1/07/2034).

* Ley de Proteccién Civil y Gestién de Riesgos para el Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 49 de fecha 01/09/2015, (ltima reforma publicada B.O.G.E. b}
. cadlio Fiscal de la Federacién (D.C.F. de fecha 31/12/1985, dltima reforma D.O.F. de fecha

» Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (B O.G.E. No. 25 bis de fecha
18/07/1966, Ultima reforma publicada B O.G.E. No.

» Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 22 de fecha
23/05M1997, tltima reforma publicada B.O.G.E, *}

¢ Cédigo Fiscal del Estado y municipios del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No. 72 de fecha
28/12/2005, dltima reforma publicada B.O.G.E. No.

» Cédigo de Etica de la Administracion Publica Estatal (B.0.G.E. No. _)_

. Cédiio de Conducta del Calalo de Bachilleres del Estado de Bala California Sur (B.0.G.E. Sl

* Decreto de Creacién del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (BO.GE.
25/08/1986, Gltima reforma publicada B.O.G.E. No. 22 30/06/2000).

* Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 58
20/12/2009, uttima reforma publicada B.O.G.E No.41 de fecha 31/08/2020).

» Reglamento Interior de la Comisién Mixta de Capacitacién, Adiestramiento — del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de fecha

» Reglamento de Seguridad e Higiene del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
(de fecha 04/03/2005).
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* Reglamento Interior de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 01/07/2006).

* Reglamento para el otorgamiento del afio sabatico a personal académico sindicalizado (de fecha
03/12/2008).

* Reglamento para el Registro, Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.44 de fecha 10/09/2013).

» Reglamento General de Control Escolar para el Bachillerato General Escolarizado del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013, dltima reforma
publicada B.0.G.E. No. 09 de fecha SIS0 .

* Reglamento General de Control Escolar del Sistema de Ensefianza Abierta del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento del Fondo de Ahorro del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
(BO.GE. No.44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento para Otorgar el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del Nivel Medio
Superior (5.0 G €. NS SSRSONEOR.

» Reglamento General de Comportamiento y Disciplina Escolar (8.0.G.E. No. 88 de fech HEIEE0ES).

* Reglamento para el uso de Instalaciones y servicios del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 58 de fecha 10/12/2014).

* Reglamento del Concurso para el Otorgamiento de la Hora para la Superacién Académica para los
Trabajadores Administrativos Sindicalizados del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (de fecha 28/08/2017).

» Reglamento Interior de Escalafén de los Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de
Baja California Sur (de fecha 23/08/2018).

¢ Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 59 de fecha 20/12/2009, Gitima reforma publicada B.O.G.E. No. 03 de fecha
20/01/2012).

¢ Lineamientos para el Registro y Control de los Recursos Administrados por los Planteles del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 42 de fecha 20/08/2012).

* Manual de Funcionamiento del Comité para la Afectacion, Baja y Destino Final de Bienes Muebles
del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (3.0.G.E. No. 44 10/09/2013).

» Acuerdo secretarial No 77 por el que se adiciona el diverso niimero 71 que determina objetivos y
contenidos del ciclo de Bachillerato (Fecha de publicacién D.O.F. el 21/09/1982).

+ Acuerdo secretarial No 71 por el que se determinan objetivos y contenidos del ciclo de Bachillerato
{Fecha de publicacion D.O.F. el 28/05/1982).

* Acuerdo nimero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o
reconocimiento de validez oficial de estudios (Fecha de publicacién D.O.F. el 27/05/1998).

* Acuerdo 286 por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios
generales, a que se ajustaran la revalidacién de estudios realizados en el extranjero y la
equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditardn
conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma
autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacién referido a
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la formacién para el trabajo (Fecha de publicacion D.O.F. el 30/10/2000, Ultima reforma publicada en el
D.OF. el 18/104/2017).

¢ Acuerdo ntimero 446, por el que se conceptualizan y definen para la Educacién Media Superior las
opciones educativas en las diferentes modalidades (Fecha de publicacién D.O.F. el 21/ 0/2008).

* Acuerdo ntimero 448, por el que se establecen las competencias que definen el perfil del director
en los planteles que imparten educacién del tipo Medio Superior (Fecha de publicacién D.OF. el
02/12/2008).

¢ Acuerdo ntimero 450, por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los
particulares ofrecen en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior (Fecha de
publicacién D.O.F. el 16/12/2008).

s Acuerdo niimero 480, por el que se establecen los lineamientos para el ingreso de instituclones
educativas al Sistema Nacional de Bachillerato (Fecha de publicacion D.O.F. el 23/01/2009).

* Acuerdo de coordinacién que celebran el ejecutive del Estado y el Ejecutivo Federal para la

operacién y apoyo financiero del Colegio de Bachilleres del Estado, la Secretaria de Programacion
y Presupuesto (B.0.G.E. No. 09 de fecha 10/03/1987).

HiContrato Colectivo de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 02/09/2004, ultima

« Convenio Marco de Coordinacién que para promover y prestar en el Estado de Baja California Sur,
Servicios Educativos del Tipo Medio Superior dentro del Sistema Nacional de Bachillerato (de fecha
17/08/2009),
« Convenio de Incorporacién al Régimen de Seguridad Social del ISSSTE (de fecha 20 de noviembre
de 2011). .
i
* Normatividad del Contenido y Control de la Cuenta Publica del Estado de Baja California Sur
{B.O.G.E. No.18 de fecha 20/03/2011).
4, Estructura orgéanica
4.1. Director de Planeacién

4.2. Departamento de Planeacién y Evaluacién

4.2.1. Auxiliar Administrativo
4.2.2. Auxiliar de Estadistica del Departamento

4.3. Departamento de Programacién
4.3.1. Auxiliar Administrativo
4.4. Departamento de Cémputo
4.4.1. Subjefe de Sistemas
4.4.2. Auxiliar Administrative (3)
45. Departamento de Organizacién, Normatividad y Métodos Administrativos

4.5.1. Subjefe de Organizacién
4.5.2. Auxiliar Administrativo
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5. Organigrama

I f |

Departamanto da
Planeacion
Bubjefe és
’ e mm“ F——v—'-—— Organizaddn
Auxibt Auxilat de

Auxiiar Auntast Auxiiar
(§)] (]

7. Funciones

()

7.4. Departamento de Computo

(i)

7.4.2. Auxiliares administrativos (3)

7.1. Director de Planeacién

Proporcionar el soporte técnico al personal en el manejo y uso de los equipos de cémputo.

Orientar y apoyar al personal en el manejo y uso adecuado de los bienes informaticos en general.
Mantener y actualizar la pagina web oficial.
Respaldar bases de datos y sistemas.

Trabajar en coordinacion con el jefe del departamento para implementar sistemas de compuio para
cubrir las necesidades de los diferentes departamentos del Colegio.

Apoyar en el mantenimiento correctivo, adaptativo y preventive a los bienes informéticos, segun les
sean asignados por su jefe inmediato.

Intervenir en la elaboracian de los manuales de usuarios de los sistemas de computo desarrollados
en el departamento.

Elaborar y cumplir los planes de trabajo en sus actividades encomendadas.
Instalar, mantener y actualizar redes locales.
Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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7.5, Departamento de Organizacién, Normatividad y Métodos Administrativos

* Planificar los procesos que realiza el departamento para su proyeccion en el Programa Operativo
Anual, conforme a los lineamientos establecidos.

» Elaborary presentar mensualmente el informe de las actividades realizadas.

* Actualizar los instrumentos normativos del Colegio y gestionar su aprobacién y publicacién.

= Proponer la creacién de instrumentos normatives para la regulacién de procesos, atribuciones y
actividades de conformidad con las disposiciones aplicables al Colegioy por las necesidades propias
de la administracién del Colegio, y gestionar su aprobacién y publicacion,

= Recibir de las unidades administrativas las solicitudes de creacion o actualizacién de instrumentos
normativos internos de su competencia, para su andlisis, la realizacién de sus adecuaciones yla
gestion de su aprobacién.

* Gestionar ante las dreas administrativas del Colegio, la autorizacion, registro y/o validacién de la
normatividad administrativa de la Institucién.

» Apoyar a las distintas areas del Colegio en la ejecucién de sus actividades en cuanto a procesos de
operacioén, organizacion, reglamentacion y politicas adicionales.
X\ :5 -—\_

» Elaborar y actualizar procedimientos administrativos para las operaciones del Colegio, de
conformidad con las atribuciones y desarrolio de actividades de las dreas y gestionar su aprabacion
y publicacién.

* Llevar a cabo la difusién y distribucion de los documentos normativos administrativos de la
Institucion.

e Operar el Sistema Institucional de Archivos, capacitaciones y asesorias respecto a la gestién
documental y administracion de los archivos, de manera conjunta con las unidades administrativas.

¢ Desarrollar las actividades del sistema cortrol interno instifucional, especificamente a Ia
administracion de riesgos y la implementacion de acciones de mejora.

» Desarmollar actividades de ética e integridad y fungir como enlace del Comité de Etica del Colegio,
de conformidad con la normatividad aplicable.

= Divuigar en el Portal de Transparencia, la informacion pablica que por ley le corresponda.

* Proporcionar, en el &mbito de su competencia, la informacién solicitada en el marco de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja California Sur.

» Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio.

e Levantar el acta circunstanciada de entrega — recepcion, en términos de lo establecido en el
Reglamento de Entrega — Recepcién de los Servidores Publicos del Estado de Baja California Sur.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.51. Subjefe de Organizacién

e Coadyuvar en la planificacién de las actividades y procesos del Departamento, conforme a los
lineamientos establecidos.

» Elaborar y presentar los informes de las actividades realizadas por el Departamento, en los
periodos determinados.
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* Asistir en la gestion para la validacian, autorizacion y registro de la normatividad interna de la
Institucion, de conformidad con las disposiciones aplicables.

* Elaborary actualizar procedimientos administrativos derivados de las necesidades del Colagio, y
gestionar su validacién, conforme a los procesos institucionales.

* EBrindar asesor(a a las dreas administrativas en materia de creacién, adecuacion o actualizacién de
procedimientos.

¢ Coadyuvar en la difusién y distribucién de la normatividad intema de la Institucion, asegurando su
comunicacién oportuna a las unidades administrativas.

e Colaborar en la consolidacion y operacién del Sistema de Control Interno Institucional,
particularmente en los procesos de identificacion y administracién de riesgos, asi como en la
elaboracién y seguimiento de los reportes correspondientes,

* Asistir en la operacion del Sistema Institucional de Archives, conforme a la normatividad vigente en
materia de gestién documental.

»  Coordinar la organizacién y control del archivo del Departamento, garantizando la aplicacién de los
precedimientos establecidos.

= Colaborar en las actividades de capacitacién dirigidas al personal, en temas de procedimientos,
organizacion, ética, control interno, normatividad y gestién documental.

* Colaborar en el registro y seguimiento de la atencién de quejas relacionadas con tramites y
servicios, asi como en el seguimiento de las denuncias en materia de ética,

» Colaborar en la elaboracién de documentos y en el registro de actividades relacionadas con ética
@ integridad institucional.

* Apoyar en la divulgacion de la informacién plblica que corresponda al Departamento en el Portal
de Transparencia, conforme a lo dispuesto por la ley.

* Coadyuvar en la atencion a las solicitudes de informacién, conforme a la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Baja California Sur y la normatividad aplicable.

e Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del
Colegio.

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes a su drea de competencia, conforme a las
disposiciones institucionales.
7.6.2. Auxiliar administrativo
» Apoyar en la elaboracién del Programa Operativo Anual, conforme a los lineamientos establecidos.

* Reoibir, registrar, archivar y despachar la correspondencia del Departamento, atendiendo los
procedimientos aplicables.

* Atender las llamadas telefénicas, proporcionando la orientacion correspondiente y canalizando las
comunicaciones a quien proceda.

¢ Elaborar oficios, memorandos, circulares y demds cocumentos administratives que le sean
solicitados.

¢ Apoyar en la elaboracién y actualizacién de los instrumentos de control y consulta derivadas del
Sistema Institucional de Archivos.

» Organizar y mantener actualizados los archivos del Departamento, de conformidad con el Sistema
Institucional de Archivos, atendiendo su gestion documental hasta su baja.

= Recibir, organizar y cortrolar los archivos remitidos por las unidades administrativas que soliciten
apoyo, aplicando los procedimientos previstos en el Sistema Institucional de Archivos.

* Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del
Colegio.

= Desarrollar todas aquellas funciones inherentes a su drea de competencia, de acuerdo con la
normativa institucional aplicable.
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Manual Especifico de Organizacién de la Coordinacidn de Gestidn
Institucional del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

Elaboré Presenté Aprobdé
Jefa del Departamento de Coordinadara de Gestién “Aprobado de conformidad con lo
Organizacion, Normatividad y Institucional establecido en el articulo 9 fraccion Il y
Métodos Administrativos Xl del Decreto de Creacién del Colegio

de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur, y articulo 19 fraccion |l
del Reglamento Interior del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California
Sur."

Director General

Lic. Julieta Zavala Bertrand Mtra. Kennia Geraldine Pozo Lic. Ramén Nirftez Méarquez
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1. Introduccién ceeienieeen e [ ETTOTT Marcador no definido,
2. Marco Jurfdico — Administrativo ... ... ... |Efrorl Marcador no definido,
3. Atribuciones... ... |[Error! Marcador no definido.
5. OFGaNIGraIMA. ........oooomviviiriieiisesi st JEITOT Marcador no definido.
B OBV v varisssnsssansasins scisssiiassassisvisvesnsis msssonsisiassassassssins ionsh niuavess v JEFTORL Maircadon ng defitiido.
T, FUNOIONEE . .cocevesisenmmsnripabsssssssmmpssnsrisssswissmirssvssrssvasssisissssisssiinsiiniens [ERTOTL Mercador ho defibido,
7.1. Coordinador de Gestion INStucional......................cccoovvceeecvccennnn.... JEOF Marcador no definido.
7.4, Auxiliar administrativo ... e JETOMN Marcador no definido.
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2. Marco Juridico — Administrativo

* Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.O.F. de fecha 05/021917, dltima reforma
publicada D.O.F. de fecha [{SEIEIE0ES).

* Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja Califomia Sur (de fecha 15/01/1975,
Gltima reforma publicada B.O.G.E. h

-Lei Federal del Trabajo (D.O.F. de fecha 01/04/1970, vltima reforma publicada D.O.F. de fecha

. Lei General de Educacién (D.OF. de fecha 30/09/2019 [iENSET BB IO

* Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros (D.OF. de fecha
30/08/2019).

¢ Ley Reglamentaria del Articulo 30. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
en materia de Mejora Continua de la Educacién (D.C.F. de fecha 30/06/2019).

» Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (D.O.F. de fecha
31/03/2007, Gltima reforma publicada D.O.F. de fecha [ISREEY).

¢ Ley General de Contabilidad Gubernamental (D.O.F. de fecha 31/12/2008, dltima reforma publicada
D.OF. de fecha

¢ Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes (D.O.F. de fecha 04/12/2014, dltima
reforma publicada D.O.F. de fecha BEMSIONA).

. Lg General de Trans.ﬁrencla iAccesn a la Informacién Publica (D.O F. de fecha 04/05/201 SIS
* Ley General de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados (D.O.F. de fecha 26/01/2017
Liima reform puciads D OF e feohs 200912025,

* Ley General de Proteccién Civil (D.O.F. de fecha 6 de junio del 2012, (itima reforma publicada D.O.F.
de fecha EAIRSIRES).

* Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil (D.O.F. de fecha 13/05/2014, titima reforma
publicada D.O.F. de fecha 09/12/2015).

* Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y Municipios de Baja

California Sur (B O.G.E. No. 71 de fecha 31/12/2004, tiltima reforma publicada B.O.G.E No. 56 de fecha
20M212019).

¢ Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.18 de fecha
20/03/2005, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 44 de fecha 31/10/2016).

¢ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No.
50 de fecha 14/09/2005, dltima reforma publicada B.O.G E. No.

* Ley de Desarrollo Institucional del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. 57 de fecha 28/11/2007)

#Ley de Fiscalizacisn y Rendicién de Cuentas del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 27 de
fecha 17/07/2017, ditima reforma publicada B.O.G.E. No. 28 de fecha

e Ley de Seguridad Escolar para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 35 de fecha
81/07/2008, (itima reforma publicada B.O.G.E. No. 39 de fecha 10/07/2015).
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* Ley de Remuneraciones de los Servidores Piiblicos del Estado y Municipios de Bal California Sur
(BOGE. No.18 de fecha 20/03/201 1, I ENEIGEIIGEE B OSBRSS,
flLey de Educacion para el Estado de Baja California Sur (BOGE No. 87 de fecha 15/056004),

e Ley Orgénica de la Administracién Piiblica del Estado de Bia California Sur (BO.G.E. No.52 de

fecha 09/09/2015, Ultima reforma publicada B.O.G.E. No.

» Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Baja California Sur (B.O.GE
No. 72 de fecha 31/12/2015, Gltima reforma publicada B.O.G.E. *}

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Priblica del Estado de Baja California Sur (BOGE.
No. 18 de fecha 04/05/2018, (itima reforma publicada B.O.G. E*)

¢ Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.
23 de fecha H

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 23 de fecha 27/06/2017, ditima reforma publicada B.0.G.E. No. d_)

* Ley de Proteccién Civil y Gestion de Riesgos para el Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 49 de fecha 01/09/2015, (iltima reforma publicada B.O.G.E.
. Cédlio Fiscal de la Federacion (D.O.F. de fecha 31/12/1985, (ltima reforma D.OF. de fecha

« Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (B O.G.E. No. 25 bis de fecha
19/07/1996, dltima reforma publicada BO.G.E. No.

* Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 22 de fecha
23/05/1997, dltima reforma publicada B.O.G.E.

« Cédigo Fiscal del Estado y municipios del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 72 de fecha
28/12/2005, daltima reforma publicada B.O.G.E. No.

» Cédigo de Etica de la Administracién Publica Estatal (B.0.G.E. No. _.

. Cédlio de Conducta del colilo de Bachilleres del Estado de aiia California Sur (B 0.6 E. 5

* Decreto de Creacion del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.GE.
25/08/1988, tltima reforma publicada B.O.G.E. No. 22 30/06/2000).

¢ Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No. 59
20/12/2008, Gitima reforma publicada B.O.G.E No.41 de fecha 31/08/2020).

* Reglamento Interior de la Comisién Mixta de Capacitacién, Adiestramiento _ del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de fecha

» Reglamento de Seguridad e Higiene del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
{de fecha 04/03/2005).

* Reglamento Interior de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 01/07/2006).

* Reglamento para el otorgamiento del afio sabético a personal académico sindicalizado (de fecha
03/12/2008).

* Reglamento para el Registro, Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.44 de fecha 10/08/2013).
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* Reglamento General de Control Escolar para el Bachillerato General Escolarizado del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (BO.GE. No. 44 de fecha 10/09/2013, ditima reforma
publicada B.O.G.E. No. 09 de fecha [IDSESING).

* Reglamento General de Control Escolar del Sistema de Ensefianza Abierta del Coleglo de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento del Fondo de Ahorro del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
(B.O.G.E. No.44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento para Otorgar el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del Nivel Medio
Superior (3.0.¢. NGNS SSNEHESOBIRR),

* Reglamento General de Comportamiento y Disciplina Escolar (2.0.G.E. No. 8 de fecha BEGBEES).

*» Reglamento para el uso de instalaciones y servicios del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 58 de fecha 10/12/2014).

* Reglamento del Concurso para el Otorgamiento de la Hora para la Superacién Académica para los
Trabajadores Administrativos Sindicalizados del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (de fecha 28/08/2017).

* Reglamento Interior de Escalafén de los Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de
Baja California Sur (de fecha 23/08/2018).

¢ Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 59 de fecha 20/12/20089, ditima reforma publicada B.O.G.E. No. 03 de fecha
20/01/2012).

» Lineamientos para el Registro y Control de los Recursos Administrados por los Planteles del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 42 de fecha 20/06/2012).

» Manual de Funcionamiento del Comité para la Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles
del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (8.0.G.E. No. 44 10/09/2013).

* Acuerdo secretarial No 77 por el que se adiciona el diverso nimero 71 que determina objetivos y
contenidos del ciclo de Bachillerato (Fecha de publicacion D.OF. el 21/09/1982).

¢+ Acuerdo secretarial No 71 por el que se determinan objetivos y contenidos del ciclo de Bachillerato
(Fecha de publicacion D.O.F. el 28/05/1982).

o Acuerdo nimero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o
reconocimiento de validez oficial de estudios (Fecha de publicacién D.O.F. el 27/05/1998).

» Acuerdo 288 por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios
generales, a que se ajustaran la revalidacién de estudios realizados en el extranjero y la
equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditardn
conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma
autodidacta, a través de la experlencia laboral o con base en el régimen de certificacion referido a
la formacién para el trabajo (Fecha de publicacion D.O.F. el 30/10/2000, Ultima reforma publicada en el
D.OF. el 18/104/2017).

* Acuerdo nimero 445, por el que se conceptualizan y definen para la Educacién Media Superior las
opciones educativas en las diferentes modalidades (Fecha de publicacién D.O.F. el 21/10/2008).

¢ Acuerdo nimero 449, por el que se establecen las competencias que definen el perfil del director

en los planteles que imparten educacién del tipo Medio Superior (Fecha de publicacion D.OF. el
02/12/2008).
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« Acuerdo niimero 450, por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los
particulares ofrecen en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior (Fecha de
publicacion D.O.F. el 16/12/2008).

¢ Acuerdo numero 480, por el que se establecen los lineamientos para el ingreso de instituciones
educativas al Sistema Nacional de Bachillerato (Fecha de publicacion D.O.F. el 23/01/2009),

* Acuerdo de coordinacién que celebran el ejecutivo del Estado y el Ejecutivo Federal para la
operacién y apoyo financiero del Colegio de Bachilleres del Estado, la Secretaria de Programacién
y Presupuesto (B.O.G.E. No. 09 de fecha 10/03/1987).

Fcontrato Colectivo de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 02/09/2004, ditima &

¢ Convenio Marco de Coordinacién que para promover y prestar en el Estado de Baja California Sur,
Servicios Educativos del Tipo Medio Superior dentro del Sistema Nacional de Bachillerato (de fecha
17/08/2009).

+ Convenio de Incorporacién al Régimen de Seguridad Social del ISSSTE (de fecha 30 de noviembre
de 2011).

« Normatividad del Contenido y Control de la Cuenta Piblica del Estado de Baja California Sur
(B.O.G.E. No.18 de fecha 20/03/2011).

4, Estructura orgénica

Coordinadora de Gestién Institucional
A Auxiliar Administrativo
2. Awxiliar de Proteccion Civil
.3. Subjefe de Servicios Generales
4.
5

Auxiliar de Servicios Generales
Auxiliares de Mantenimiento (4)

1.
1.1
1.1
1
13
13

6. Organigrama
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Coordinador de
Gestion Institucional

[
Subjefe de
servicios
generales
* 1
Auxiliar |
administrativo Auwiiliares de
de servicios mantenimiento Aunxiliar Auxiliar de
generales administrativo Proteccién Civil
(4)
7. Funciones

7.1. Coordinador de Gestién Institucional
¢ Colaborar en la integracién de informacion y materiales que serén incorporados al Programa Operativo
Anual, conforme a los lineamientos establecidos.

« Reuniry organizar informacién temética de los planteles, a fin de ponerla a disposicidn del Director General
para su analisis.

» Apoyar en actividades de enlace institucional, mediante la preparacién de comunicaciones y acciones de
acercamiento que respalden los programas de la Direccitén General,

¢ Registrar y dar trémite administrativo a los acuerdos y determinaciones que competan a la Coordinacién,
infermande sobre su estado a quien corresponda.

* Facilitar la comunicacion y el intercambic de informacién entre las Direcciones de Area y los planteles,
mediante el uso de los canales institucionales establecidos,

= Integrar y sistematizar informacién proveniente de los planteles, generando insumos documentales que
puedan ser utilizados para la toma de decisiones.

+ Recopilar los programas anuales de actividades enviados por los planteles, verificando su recepcion y
asegurando que queden integrados en los expedientes correspondientes.

* Apoyar en la elaboracién de propuestas de vinculacién con los sectores plblico y privado, mediante la
integracién de documentos, antecedentes y fichas técnicas para consideracion de la Direccién General.

+ Participar enlos procesos de entrega—recepcidn de obras, recopilando documentacién y registro fotogréfico
requerido.

e [ntegrar y actualizar un registro administrativo de personas o entidades que manifiesten interés en colaborar
o donar al Colegio.
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= Registrar la informacién sobre programas y proyectos de planteles, asegurando que los documentos
queden correctamente organizados y disponibles.

« Apoyar a los Directores de Plantel en la elaboracion de solicitudes y documentacion necesaria para
gestionar recursos financieros.

» Apoyar técnicamente en las actividades relacionadas con el Programa de Proteccién Civil, mediante la
recopilacién de reportes de incidencias o fendmenos meteorolégicos.

» Registrar informacidn relacionada con dafios o afectaciones a la infraestructura educativa para que sea
furnada a las areas competentes.

+ Recopilar la informacién proporcionada por los Directores de Plantel para integrar diagndsticos de
infraestructura fisica educativa.

» Registrar y remitir a la Direccién General los requerimientos de mantenimiento y conservacién informados
por los planteles.

» Realizar levantamientos de informacion documental y fotografica sobre el estado fisico de los planteles, sin
emitir dictdmenes ni evaluaciones técnicas.

« Integrar la relacion de proyectos de obra 0 mantenimiento que remitan los planteles, para su remisién a la
autoridad competente.

* Apoyar en la difusion y entrega de material normativo dirigido a los Directores de Plantel.

» Participar en la recopilacién de informacién requerida para los procesos de evaluacién institucional
realizados por éreas centrales,

= Auxiliar en la elaboracién de reportes administrativos relacionados con acciones preventivas o correctivas
que correspondan a los planteles, sin supervisar su cumplimiento.

« Colaborar en la integracion del calendario de visitas a planteles, atendiendo a la programacién establecida
por la autoridad competente.

* Integrar la informacién que sea requerida por la Direccién de Planeacion para los estudios de factibilidad
de nuevos planteles.

» Capturar, organizar y publicar informacién piblica que corresponda a la Coordinacién en el Portal de
Transparencia, atendiendo las instrucciones y formatos establecidos.

« Atender y participar en reuniones de trabajo, proporcionando los insumos, materiales o reportes solicitados.
* Apoyar en la actualizacién documental de politicas y procedimientos del Area.

« Levantar el acta circunstanciada de entrega - recepcién, en términos de lo establecide en el
Reglamento de Entrega ~ Recepcion de los Servidores Plblicos del Estado de Baja California Sur; y

« Realizar todas aquellas aclividades de apoyo administrativo inherentes a su drea de competencia, segin

las indicaciones del jefe inmediato.
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Manual Especifico de Organizacion de los Planteles oficiales del Colegio de
Bachilleres del Estado de B.C.S.

Elaboré Presenté Aprobé
Jefa del Departamento de Coordinadora de Gestion Institucional | "Se presentd de conformidad con lo
Organizacidn, Normatividad y establecido en el articulo 9 fraccion Il y
Métodos Administrativos X! del Decreto de Creacién del Colegio
de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur, y articulo 19 fraccién Il

del Reglamento Interior del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja
California Sur.”

Director General

Lic. Julieta Zavala Bertrand Mtra. Kennia Geraldine Pozo Lic. Ramon Nifiez Marquez
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2, Marco Juridico - Administrativo

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.OF. de fecha 05/02/1917, ultima reforma
publicada D.O.F. de fecha )

« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (de fecha 15/01/1975,
Gltima reforma publicada B.O.G.E. h

-Lei Federal del Trabajo (D.O.F. de fecha 01/04/1970, (itima reforma publicada D.O.F. de fecha

. Lei General de Educacién (D.O.F. de fecha 30/09/2019 HilifEiiSioima pubicacaGIENaEEaRs

e Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros (D.OF. de fecha
30/09/2019).

« Ley Reglamentaria del Articulo 30. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
en materia de Mejora Continua de la Educacién (D.O.F. de fecha 30/09/2019).

« Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadoras del Estado (D.O.F. de fecha
31/03/2007, tltima reforma publicada D.O.F. de fecha
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¢ Ley General de Contabilidad Gubernamental (D.O.F. de fecha 31/12/2008, ultima reforma publicada
D.OF. de fecha

+ Lay General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes (D.O.F. de fecha 04/12/2014, Gltima
reforma publicada D.O.F, de fecha

. Lei General de Transﬁrencia ikcceso a la Informacién Publica (D.O.F. de fecha 04/05/201 SliRE
*» Ley General de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados (D.O.F. de fecha 26/01/2017
_ 2003/2025).

¢ Ley General de Proteccion Civil (D.O.F. de fecha 6 de junio del 2012, Gltima reforma publicada D.O.F.
de fecha

* Reglamento de la Ley General de Proteccién Civil (D.O.F. de fecha 13/05/2014, Uitima reforma
publicada D.O.F. de fecha 09/12/2015).

» Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y Municipios de Baja
California Sur (B O.G.E. No. 71 de fecha 31/12/2004, Gltima reforma publicada B.O.G.E. No. 56 de fecha
20/12/2019).

s Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.18 de fecha
20/03/2008, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 44 de fecha 31/10/2016).

¢ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.
50 de fecha 14/09/2005, (ltima reforma publicada B.O.G.E. No.

s Ley de Desarrollo Institucional del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. 57 de fecha 29/11/2007)

ILey de Fiscalizacién y Rendiciéon de Cuentas del Estado de Baja California Sur (BO.G.E. No. 27 de
fecha 17/07/2017, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 28 de fecha Biif22088)

* Ley de Seguridad Escolar para el Estado de Baja California Sur (BO.GE No. 35 de fecha
31/07/2008, ultima reforma publicada B.O.G.E. No. 39 de fecha 10/07/2015).

+ Ley de Remuneraciones de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios de Baja California Sur
(BOGE No 18 de fecha 200372011, NANSIGHERRIBIGEE S N S ORARGS)
FlLey de Educacion para el Estado de Baja California Sur (SO RS

¢+ Ley Orgdnica de la Administracién Piblica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.52 de
fecha 08/09/2015, Ultima reforma publicada B.O.G.E. No.

s Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E.
No. 72 de fecha 31/12/2015, (ltima reforma publicada B.O.G.E.

¢ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Baja California Sur (B.O.GE.
No. 18 de fecha 04/05/2018, Gltima reforma publicada B.O.G.E

» Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.
23 de fecha H

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 23 de fecha 27/06/2017, ditima reforma publicada B.O.G.E. No. H4M712034).

+ Ley de Proteccién Civil y Gestioén de Riesgos para el Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 49 de fecha 01/09/2015, Gltima reforma publicada B.O.G.E. b)

.cédiio Fiscal de la Federacién (D.OF. de fecha 31/12/1985, dltima reforma D.O.F. de fecha

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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» Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (B.0O.G.E. No. 25 bis de fecha
19/07/1996, (ltima reforma publicada B.O.G.E. No. h}

* Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 22 de fecha
23/05/1987, (ltima reforma publicada B.O.G.E.

* Cédigo Fiscal del Estado y municipios del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 72 de fecha
28/12/2005, ultima reforma publicada B.O.G.E. No.

« Cédigo de Etica de la Administracién Piblica Estatal (B.0.G.E. No. SieiEchaSiisang).

. Cédlio de Conducta del Coiﬁlo de Bachilleres del Estado de Bila California Sur (B.0.G.E. NSl

s Decreto de Creacién del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
25/08/1986, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 22 30/06/2000).

+ Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.C.G.E. No, 59
20/12/2009, dltima reforma publicada B.O.G.E No.41 de fecha 31/08/2020).

» Reglamento Interior de la Gomisién Mixta de Capacitacién, Adiestramiento _ del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de fecha

» Reglamento de Seguridad e Higiene del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
(de fecha 04/03/2005).

« Reglamento Interior de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 01/07/2008).

* Reglamento para el otorgamiento del afio sabético a personal académico sindicalizado (de fecha
03/122008).

» Reglamento para el Registro, Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento General de Control Escolar para el Bachillerato General Escolarizado del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013, Ultima reforma
publicada B.O.G.E. No. 09 de fecha :

* Reglamento General de Control Escolar del Sistema de Ensefianza Abierta del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento del Fondo de Ahorro del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur
(B.O.G.E. No.44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento para Otorgar el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del Nivel Medio
Superior (8.0 & ¢. REISGEISHESONRER)

» Reglamento General de Comportamiento y Disciplina Escolar (B.0.G.E. No. § de fecha ESGIHEEE).

* Reglamento para el uso de instalaciones y servicios del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 58 de fecha 10/12/2014).

* Reglamento del Concurso para el Otorgamiento de la Hora para la Superacion Académica para los
Trabajadores Administrativos Sindicalizados del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (de fecha 28/08/2017).

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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+ Reglamento Interior de Escalafén de los Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de
Baja California Sur (de fecha 23/08/2018).

» Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur (BO.G.E. No. 59 de fecha 20/12/2009, Gltima reforma publicada B.O.G.E. No. 03 de fecha
20/01/2012).

» Lineamientos para el Registro y Control de los Recursos Administrados por los Planteles del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 42 de fecha 20/08/2012).

» Manual de Funcionamiento del Comité para la Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles
del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 44 10/08/2013).

¢ Acuerdo secretarial No 77 por el que se adiciona el diverso niimero 71 que determina objetivos y
contenidos del ciclo de Bachillerato (Fecha de publicacion D.O.F, el 21/08/1982).

s Acuerdo secretarial No 71 por el que se determinan objetivos y contenidos del ciclo de Bachillerato P
(Fecha de publicacion D.O.F. el 28/05/1982).

e Acuerdo namero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o
reconocimiento de validez oficial de estudios (Fecha de publicacién D.O.F. el 27/05/1998).

= Acuerdo 286 por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios
generales, a que se ajustaran la revalidacion de estudios realizados en el extranjero y la
equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditaran
conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma
autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacion referido a
la formacién para el trabajo (Fecha de publicaciéon D.O.F. el 30/10/2000, Ultima reforma publicada en el
D.OF. el 18/104/2017).

« Acuerdo nimero 445, por el que se conceptualizan y definen para la Educacién Media Superior las
opciones educativas en las diferentes modalidades (Fecha de publicacién D.CO.F. el 21/10/2008).

» Acuerdo nimero 448, por el que se establecen las competencias que definen el perfil del director
en los planteles que imparten educacién del tipo Medio Superior (Fecha de publicacion D.OF. el
02/12/2008).

» Acuerdo nimero 450, por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los
particulares ofrecen en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior (Fecha de
publicacion D.O.F. el 16/12/2008).

» Acuerdo nimero 480, por el que se establecen los lineamientos para el ingreso de instituciones
educativas al Sistema Nacional de Bachillerato (Fecha de publicacién D.O.F. el 23/01/2009).

* Acuerdo de coordinacion que celebran el ejecutive del Estado y el Ejecutivo Federal para la

operacién y apoyo financiero del Colegio de Bachilleres del Estado, la Secretaria de Programacién
y Presupuesto (B.0.G.E. No. 09 de fecha 10/03/1987).

Econtrato Colectivo de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 0210972004, tiime FTIEESNSBARIZORE

« Convenio Marco de Coordinacién que para promover y prestar en el Estado de Baja California Sur,
Servicios Educativos del Tipo Medio Superior dentro del Sistema Naclonal de Bachillerato (de fecha
17/08/2009).

* Convenio de Incorporacion al Régimen de Seguridad Social del ISSSTE (de fecha 30 de noviembre
de 2011).

+ Normatividad del Contenido y Control de la Cuenta Publica del Estado de Baja California Sur
{B.O.G.E. No.18 de fecha 20/03/2011).

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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4. Estructura organica

4.1. Director de Plantel
4.1.1. Secretaria del Director de Plantel
4.1.2. Jefe de Oficina de Servicios Administrativos
4.1.2.1. Auxiliar de Responsable Administrativo
4.1.2.2. Intendente
4.1.2.3. Vigilante

4.2. Subdirector de Plantel
4.2.1. Secretaria del Subdirector de Plantel
4.2.2. Docente

4.2.3. Jefe de oficina de Apayo Académico y Vinculacion Institucional

4.2.3.1. Secretaria de Apoyo Académico y Vinculacién Institucional

4.2.4. Responsable de Control Escolar del Plantel i
4.2.4.1 Auxiliar de Control Escolar

4.2.5. Responsable del Laboratorio de Informética y Multimedia /
4.2.5.1 Auxiliar del Laboratorio de Informatica y Multimedia

4.2.6. Responsable del Laboratorio de idiemas

4.2.7. Responsable de Laboratorio de Ciencias Naturales

4.2.7.1. Auxiliar de Laboratorio de Ciencias Naturales

4.2.8. Orientador Escolar

4.2.9. Bibliotecario

4.2.10. Encargado de Orden

6. Organigramas

Coleqio de lleres d ado de B.C.S. Plantel 01 T,

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunion ordinaria 04/2025 de
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7.1. Director de Plantel

()
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Participar en la elaboracién del Programa Operativo Anual, para la proyeccién de su area, conforme
a los lineamientos establecidos;

Apoyar en las actividades de promacién del Plantel para la captacién de alumnos;
Disefar programas de difusién de las actividades y de imagen del Plantel al exterior;

Apoyar a la Subdireccién y/o Direccion del plantel mediante el registro y seguimiento del
cumplimiento en la entrega de documentos pedagdgicos y demas reportes solicitados al personal
docente.

Apoyar a la Subdireccién y/o Direccién del piantel mediante la revisién de documentos y reportes,
verificando que cumplan con los requisitos, la estructura y el llenado conforme a los lineamientos
establecidos.

Colaborar con la Subdireccién y/o Direccién del plantel en las actividades de vinculacién institucional
y apoyar con el seguimiento de los tramites relacionados con las practicas del alumnado del
programa Aprendiendo en la Practica.

Presentar un informe del reporte de actividades y de los registros del personal docente y los alumnos,
cuando se le requiera.

la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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« Colaborar con la Subdireccion y/o Direccién en la organizacién de reuniones de academia.

* Apoyar a la Subdireccién y/o Direccidn del plantel, llevando a cabo visitas al aula, utilizando el
formato de observacion establecido para tal fin.

» Apoyar a la Subdireccién yfo Direccion deif plantel en la coordinacién de la aplicacién de las
evaluaciones de periodo y de regularizacién, asi como en las acciones inherentes a dichos procesos.

* Apoyar a la Subdireccién y/o Direccian del plantel llevando un registro de los alumnos en riesgo de
abandono y ias acciones para su recuperacion.

» Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio;
y elaborar las bitaceras y relatorias de cada una de ellas; y

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
7.2.3.1. Secretaria de Ia oficina de Apoyo Académico y Vinculacién Institucional
» Realizar todo tipo de actividades administrativas, respetando ias normas, politicas y lineamientos de

control administrativo vigentes;

» Recibir, registrar y despachar la correspondencia, paqueteria, tarjetas y formas que le sean
encomendadas.

« Tomar dictados y elaborar oficias;
» Mantener actualizado el archivo;

= Mantener confrol numérico de los cficios elaborados, asi como mantener el minutario de los mismes;

» Atender las llamadas telefénicas y turnarlas a quien corresponda;

» Elaborar las requisiciones de material, servicios y equipo necesario para el funcionamiento de la
Direccion y envio de paqueteria;

* Turnar a quien corresponda para su firma, documentacion que por su naturaleza asl lo requiera y
dar seguimiento al tramite;

» Recibir y controlar el material y equipo de oficina que se encuentre a su cargo;

« Presentar reporte de actividades cuando asi se le requiera;

» Atender a toda persona que desee tratar asuntos de su competencia;

« Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio;
Y

» Desarroilar todas aquelias funciones inherentes al érea de su competencia.

7.2.5. Responsable del Laboratorio de Informética y multimedia

* Planificar los procesos que realiza el drea para su proyeccién en el Programa Operativo Anual,
conforme a los lineamientos establecidos;

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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» Planear las actividades que se llevaran a cabo durante el semestre lectivo, tales como: limpieza de
los equipos, depuracién de los discos duros, revision del inventario (hardware, software, mobiliario y
otros);

* Realizar semanal, quincenal o mensualmente reuniones con los auxiliares de los laboratorios del
Area de Informética con el fin de revisar la planeacién, coordinar actividades, detectar probleméticas
y emitir soluciones;

» Coordinar las actividades que realizan los auxiliares de los laberatorios del area de informatica y
multimedia;

» Aplicar el mantenimiento preventivo y corrective necesario al equipo de cdmputo;

» Mantener el laboratorio limpio, por lo cual daré instrucciones necesarias a docentes alumnado y
personal de intendencia;

* Actualizar los inventarios de equipo de cdmputo, equipo electrénico y software;
» Mantener en perfecto orden el material didactico;

= Apoyar al docente con la operacién del equipo multimedia, en la observacion y control del grupo, en
la disipacion de dudas u otros;

= Enviar al departamento de Formacién para el Trabajo, en tiempo y forma, los reportes solicitados
sobre los laboratarios;

» Colaborar bajo la coordinacion de la Subdireccién y/o Direccién del plantel con la atencién de los
estudiantes para mejorar la calidad del servicio educativo en actividades que incidan en lo académico
y en mejorar el ambiente escolar.

« Colaborar bajo la coordinacién de la Subdireccion y/o Direccion del plantel con actividades operativas
que se requiera para mejorar el servicio que presta la institucién.

* Presentar reporte de actividades cuando asl se le requiera;
« Atender a toda persona que desee tratar asuntos de su competencia;

» Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio;
i

= Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

7.2,6.1. Auxiliar del Laboratorio de Informética y Multimedia
e Cuidar que el laboratorio se encuentre en buenas condiciones para el desarrollo de las sesiones;

« Mantener el laboratario limpio, para lo cual acordara lo necesario con docentes, alumnos y personal
de intendencia;

« Limpiar constantemente el equipo electrénico con el propésito de garantizar el buen funcionamiento
y alargar su vida (til;

» Vigilar que alumnos, docentes u otro personal no extraigan del laboratorio material, mobiliario o
equipo;

« Cuidar que los muebles o equipos no sufran deterioros por parte de los usuarios;

* Mantener en perfecto orden el material didéctico: bibliografia, CD, DVD, videocasetes, etcétera;

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
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« Actualizar los inventarios de equipe de computo y equipo electrénico segun sea requerido;
e Actualizar el inventario de software segln sea requerido;

« Verificar que los alumnos y personal en general ne instalen juegos y programas no autorizados en
el equipo de computo;

« Actualizar periédicamente el antivirus para contar con una versién que permita rastrear y eliminar

virus de reciente creacion; ﬁ
» Apoyar al docente con la operacién del equipo multimedia, en la observacion y control del grupo, en 4

la disipacion de dudas u otros,

» Colocar el horario de clases del laboratorio en la puerta de acceso, con la finalidad de que alumnos
y docentes puedan identificar qué horarios estén disponibles;

« Reportar a la direccion del Plantel las fallas en el equipo o las instalaciones del laboratorio;

» Colaborar bajo la coordinacién de la Subdireccion y/o Direccién del plantel con la atencién de los
estudiantes para mejorar la calidad del servicio educativo en actividades que incidan en lo académico
y en mejorar el ambiente escolar.

* Presentar reporte de actividades cuando asl se le requiera;

* Atender a toda persona que desee tratar asuntos de su competencia,

* Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio;
¥

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

7.2.6. Responsable del Laboratorio de idiomas
» Pilanificar los procesos que realiza el drea para su proyeccion en el Programa Operativo Anual,
conforme a los lineamientos establecides;
« Presentar el informe de actividades realizadas en cada periodo a su jefe inmediato;

= Mantener el laboratoric limpio, para lo cual dara las instrucciones necesarias a docentes, alumnos y
personal de intendencia;

» Actualizar los inventarios de equipo de computo, equipo electrénico y software;
* Mantener en perfecto orden el material didactico;

* Apoyar al docente con la operacién del equipo multimedia, en la observacion y control del grupo, en
la disipacién de dudas u otros;

» Verificar el funcionamiento del equipo, darle mantenimiento preventivo e informar a su jefe inmediate
de los desperfectos que detecte;

» Preparar y verificar los materiales y equipo que se utilizaran en las précticas de laboratorio;

¢ Limpiar constantemente el equipo electrénico con el propésito de garantizar el buen funcionamiente
y alargar su vida Gtil;

= Apoyar al docente con la operacitn del equipo electrénico, en la observacién y control del grupo, en
la disipacion dudas u otros;

la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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» Colaborar kajo la coordinacion de la Subdireccion y/o Direceion del plantel con la atencién de los
estudiantes para mejerar la calidad del servicio educativo en actividades que incidan en lo académico
y en mejorar el ambiente escolar.

» Colaborar bajo la coordinacion de la Subdireccion y/o Direccién del plantel con actividades operativas
que se requiera para mejorar el servicio que presta la institucién.

s Presentar reporte de actividades cuando asi se le requiera;

* Atender a toda persona que desee fratar asuntos de su competencia,

* Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio;
Yy

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
7.2.7. Responsable de Laboratorio de Ciencias Naturales
« Planificar los procesos que realiza el drea para su proyeccion en el Programa Operative Anual,
conforme a los lineamientos establecidos;
» Aplicar las normas y politicas establecidas en el uso de laboratorios;

» Presentar para su aprobacion, el cronograma de précticas y organizar el desarrolio de las actividades
en los |laboratorios, previa autorizacién del Director del Plantel;

» Presentar el informe de actividades realizadas en cada periodo a su jefe inmediato;

= Solicitar por escrito a su jefe inmediato, los materiales, bienes muebles y servicios necesarios para
el desarrollo de las practicas,;

» Mantener un control de existencia de inventarios de materiales, equipo y bienes muebles;

= Llevar un control el abastecimiento y consumo de materiales y reactivos,

* Verificar el funcionamiento del equipo, darle mantenimiento preventivo e informar a su jefe inmediato
de los desperfectos que detecte;

» Preparar y verificar los materiales y equipo que se utilizaran en las practicas de laboratorios;

« Elaborary colocar carteles de sefializacion ilustrativos con instrucciones sobre el riesgo que pudiera
ocasionar el uso de materiales y equipos;

e Auxiliar al docente y a los alumnos durante la preparacion y desarrollo de las practicas;

« Elaborar los vales de préstamo y/o solicitud de material y/o equipo para la realizacion de practicas
de los alumnos;

» Auxiliar a los docentes en la conservacion del orden y limpieza dentro del laboratorio y taller, vigilando
que se tomen las medidas de seguridad adecuadas;

« Colaborar bajo la coordinacién de la Subdireccion yfo Direccitén del plantel con la atencién de los
estudiantes para mejorar la calidad del servicio educativo en actividades que incidan en lo académico
y en mejorar el ambiente escolar.

+ Colaborar bajo la coordinacion de la Subdireccién yfo Direccién del plante! con actividades operativas
que se requiera para mejorar el servicio que presta la institucion.

« Recibiry revisar el material utilizado en las précticas;

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
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* Reportar oportunamente las necesidades;

* Elaborar la relacién de alumnos que tengan adeudos de materiales y/o equipo y enviarla a su jefe
inmediato para que &l aplique las medidas correspondientes;

* Llevar un control sobre las practicas que se realizan en el laboratorio;

» Recabar y concentrar la informacién necesaria para la integracién de la estadistica basica de su
area,

* Sugerir todos aquellos controles que considere necesarios para la mejor operatividad de los
procedimientos establecidos;

» Asistir a los cursos de capacitacion y actualizacion que se Ie indique; : ﬁ
* Brindar atencion y servicio eficiente;

« Presentar reporte de actividades cuando asl se le requiera;

» Atender a toda persona que desee tratar asuntos de su competencia;

e Asistira las reuniones de trabajo convocadas por su jefe inmediato o por las autoridades del Colegio;
y

+ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

LY

1®

Manual Especifico de Organizacion de la Unidad del Sistema de
Ensefianza Abierta del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja
California Sur
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Elaboré Presenté Aprobé
Coordinadora de Gestion Institucional | “Se presenté de conformidad con lo
Jefa del Departamento de establecido en el articulo 3 fraccion Il y
Organizacién, Normatividad y Xl del Decreto de Creacion del Colegio
Métodos Administrativos de Bachileres del Estado de Baja

California Sur, y articulo 19 fraccién Il
del Reglamento Interior del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja
Galifornia Sur.”

Director General

Mtra. Kennia Geraldine Pozo

Lic. Julieta Zavala Bertrand

Lic. Ramén Nifiez Mérguez
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reforma publicada B.O.GE.

» Ley Federal del Trabajo (D.O.F. de fecha 01/04/1970, tltima reforma publicada D.O.F. de fecha BiHIE0ES).

2. Marco Juridico ~ Administrativo

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.O.F, de fecha 05/02/1917, dltima reforma

publicada D.O.F. de fecha [EEINEHES).

+ Constitucién Politica del Estado Libre i Soberano de Baja California Sur (de fecha 15/01/1975, dltima

. Lei General de Educacién (D.OF. de fecha 30/09/2019 [iifiNeiommarpisc aDCIEENESE ‘Q)K
» Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros (D.O.F. de fecha 30/09/2019).

» Ley Reglamentaria del Articulo 30. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
materia de Mejora Continua de la Educacién (D.O.F. de fecha 30/09/2019).

e Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (D.O.F. de fecha
31/03/2007, ditima reforma publicada D.O.F. de fecha

» Ley General de Contabilidad Gubernamental (D.Q.F. de fecha 31/12/2008, (ltima reforma publicada D.O.F.
de fecha

» Ley General de los Derechos de Nmas, Niiios y Adolescentes (D.O.F. de fecha 04/12/2014, (iltima reforma
publicada D.O.F. de fecha

. ﬁ General de Transiarencia i Acceso a la Informacioén Publica (D.OF. de fecha 04/05/2015/ilE
. Lai General de Datos Personales en Posesi6n de Sujetos Obligados (D.O F. de fecha 26/01/2017 il

* Ley General de Proteccién Civil (D.O.F. de fecha & de junio del 2012, titima reforma publicada D.O.F. de
fecha 4

* Reglamento de la Ley General de Proteccién Civil (D.OF. de fecha 13/05/2014, titima reforma publicada
D.OF. de fecha 09/12/2015).

 Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y Municipios de Baja
California Sur (B O.G.E. No. 71 de fecha 31/12/2004, ultima reforma publicada B.O.G.E. No. 56 de fecha
20/1212019),

* Ley de Justicla Administrativa para el Estado de Baja California Sur (BO.G.E. No.18 de fecha
20/03/2005, dtima reforma publicada B.O.G.E. No. 44 de fecha 31/10/2016).

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur (B O.G.E. No. 50
de fecha 14/09/2005, Gltima reforma publicada B.O.G.E. No.
* Ley de Desarrollo Institucional del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. 57 de fecha 29/11/2007)

#lLey de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 27 de
fecha 17/07/2017, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. 28 de fecha h

e Ley de Seguridad Escolar para el Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No. 35 de fecha 31/07/2009,
Gltima reforma publicada B.O.G.E. No. 39 de fecha 10/07/2015).

« Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Baja California Sur
(BOGE. Na.18 de feoha 20/03/201 1, HEENSOHTS HIRSEEOCINERISRODARIS)

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
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HlLey de Educacion para el Estado de Baja California Sur [ES S ENNIST SRS ENE0aE

» Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No.52 de fecha
09/09/2015, dtima reforma publicada B.0.G.E. No. ;

* Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No.
72 de fecha 31/12/2015, Gltima reforma publicada B.O.G.E. ).

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
No. 18 de fecha 04/05/2016, altima reforma publicada B.O.G.E ;

o Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 23
de fecha ﬂ

« Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur (B0.G.E.
No. 23 de fecha 27/06/2017, ultima reforma publicada B.O.G.E. No. h ;

¢ Ley de Proteccién Civil y Gestion de Riesgos para el Estado y Municipios de Baja California Sur
(B.O.G.E. No. 49 de fecha 01/09/2015, citima reforma publicada B.O.G.E. :

» Cédigo Fiscal de la Federacién (D.O.F. de fecha 31/12/1985, Gitima reforma D O/F. de fecha TEHIGIBHES)
« Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 25 bis de fecha
18/07/1996, dltima reforma publicada B.O.G.E. No. :

* Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Bala California Sur (B.O.G.E. No. 22 de fecha

23/05/11987, Ultima reforma publicada B.O.G.E. )

e Cédigo Fiscal del Estado y municiplos del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 72 de fecha
28/12/2005, dtima reforma publicada B.O.G.E. No.

» Cédigo de Etica de la Administracién Piiblica Estatal (B.0.G.E. No. SRGSiESr eSS

. Cédlio de Conducta del Golilo de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (3.0.G.E. [iSIEEE

* Decreto de Creacién del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. 25/08/1986,
(itima reforma publicada B.O.G.E. No. 22 30/06/2000).

* Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.0.GE. No. 59
20/12/2008, Ultima reforma publicada B.O.G E No.41 de fecha 31/08/2020).

* Reglamento Interior de la Comisi6n Mixta de Capacitacion, Adiestramiento JiRTOHUCHUINAH del Colegio
de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de fecha —)

* Reglamento de Seguridad e Higiene del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de
fecha 04/03/2005).

* Reglamento Interior de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de fecha
01/07/2006),

» Reglamento para el otorgamiento del afio sabatico a personal académico sindicalizado (de fecha
03/12/2008).

* Reglamento para el Registro, Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B O.G.E. No.44 de fecha 10/09/2013).

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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* Reglamento General de Control Escolar del Sistema de Ensefianza Abierta del Colegio de Bachilleres

» Reglamento General de Control Escolar para el Bachillerato General Escolarizado del Colegio de
Bachilleres del Estado de Baja California Sur (BO.G.E. No. 44 de fecha 10/09/2013, tltima reforma
publicada B.Q.G.E. No. 09 de fecha (IUSIE0ED).
del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E. No. 44 de fecha 10/06/2013).

* Reglamento del Fondo de Ahorro del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.0.GE.
No.44 de fecha 10/09/2013).

* Reglamento para Otorgar el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del Nivel Medio Superior
(BOGE Ko SASTEaROIONE)

» Reglamento General de Comportamiento y Disciplina Escolar (8.0.G.E. No. B de fecha BEIGREEEY). §
» Reglamento para el uso de instalaciones y servicios del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja

California Sur (B.O.G.E. No. 58 de fecha 10/12/2014).

*» Reglamento del Concurso para el Otorgamiento de la Hora para la Superacién Académica para los a
Trabajadores Administrativos Sindicalizados del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California

Sur (de fecha 28/08/2017). /
» Reglamento Interior de Escalafén de los Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja

California Sur (de fecha 23/08/2018).

» Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja

California Sur (B.0O.G.E. No. 59 de fecha 20/12/2009, Ultima reforma publicada B.O.G.E. No. 03 de fecha

20/01/2012).

» Lineamientos para el Registro y Control de los Recursos Administradoes por los Planteles del Colegio
de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 42 de fecha 20/08/2012).

» Manual de Funcionamiento del Comité para la Afectacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 44 10/09/2013).

» Acuerdo secretarial No 77 por el que se adiciona el diverso nimero 71 que determina objetivos y
contenides del ciclo de Bachillerato (Fecha de publicacién D.O.F. el 21/08/1982).

« Acuerdo secretarial No 71 por el que se determinan objetivos y contenidos del ciclo de Bachillerato
(Fecha de publicacién D.O.F. el 28/05/1982).

+ Acuerdo nimero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o reconocimiento
de validez oficial de estudios (Fecha de publicacién D.OF. el 27/05/1998).

» Acuerdo 286 por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios
generales, a que se ajustaran la revalidacién de estudios realizados en el extranjero y la equivalencia
de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditardn conocimientos
correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma autodidacta, a través de
la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacién referido a la formacién para el trabajo
(Fecha de publicacion D.O.F. el 30/10/2000, Ultima reforma publicada en el D.O.F. el 18/104/2017).

* Acuerdo niimero 445, por el que se conceptualizan y definen para la Educacién Media Superior las
opciones educativas en las diferentes modalidades (Fecha de publicacion D.OF. el 21/10/2008),

« Acuerdo niimero 448, por el que se establecen las competencias que definen el perfil del directoren -

los planteles que imparten educacién del tipo Medio Superior (Fecha de publicacion D.O.F. el 02/12/2008).
La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reunién ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025.
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ACTA DE LA REUNION ORDINARIA 04/2025 DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE B.C.S.

ANEXO 6

Aprobacién de modificacion a Manual General de Organizacion y Manuales Especificos de
Organizacién del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

» Acuerdo nitmero 450, por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los
particulares ofrecen en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior (Fecha de publicacién
D.OF. el 16/12/2008).

* Acuerdo nimero 480, por el que se establecen los lineamientos para el ingreso de instituciones
educativas al Sistema Nacional de Bachillerato (Fecha de publicacion D.OF. el 23/01/2009).
* Acuerdo de coordinacién que celebran el ejecutivo del Estado y el Ejecutivo Federal para la operacion
y apoyo financiero del Colegio e Bachilleres del Estado, la Secretaria de Programacién y Presupuesto
(B.O.G.E. No. 09 de fecha 10/03/1987).

fiContrato Colectivo de Trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur (de fecha
02/08/2004, dltima

e Convenio Marco de Coordinacién que para promover y prestar en el Estado de Baja California Sur,
Servicios Educativos del Tipo Medio Superior dentro del Sistema Nacional de Bachillerato (de fecha 4
17/08/2009).

* Convenio de Incorporacién al Régimen de Seguridad Social del ISSSTE (de fecha 30 de noviembre de
2011).

* Normatividad del Contenido y Control de la Cuenta Publica del Estado de Baja California Sur (B.0.G.E.
No.18 de fecha 20/03/2011).

La presente hoja de firmas forma parte integrante del acta de reuni6n ordinaria 04/2025 de
la H. Junta Directiva de fecha 16 de diciembre de 2025,
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