[image: ]                       COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
             UNIDAD DE TRANSPARENCIA


FORMATO DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA


UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
Presente.

I. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
(Información opcional. Puede utilizar seudónimo. No es obligatorio proporcionar identificación oficial, firma, justificar el motivo de la solicitud ni acreditar interés jurídico.)

a) Persona física
Nombre o seudónimo:


b) Persona moral
Razón o denominación social:


c) Representante (opcional)
Nombre:


d) Documento de representación (opcional)
☐ Carta poder simple
☐ Documento de autorización
☐ Otro: ____________________________________________________________

La representación no requiere mayores formalidades que las previstas en la normatividad aplicable.



II. MEDIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES
(Seleccione al menos una opción)
☐ Plataforma Nacional de Transparencia
☐ Correo electrónico:

☐ Domicilio:


☐ Oficina de la Unidad de Transparencia
☐ Estrados de la Unidad de Transparencia
☐ Otro medio autorizado:




III. DESCRIPCIÓN DE LA INFORMACIÓN SOLICITADA

Describa de manera clara la información o documentos que solicita. Puede incluir fechas, áreas responsables, nombres de documentos, expedientes o cualquier dato que facilite su localización.










IV. MODALIDAD DE ENTREGA
(Seleccione una opción)
☐ Consulta directa
☐ Copias simples
(Puede generar costo conforme a la normatividad aplicable)
☐ Copias certificadas
(Puede generar costo conforme a la normatividad aplicable)
☐ Archivo electrónico
☐ Reproducción digital (USB, CD u otro medio)
(Puede generar costo conforme a la normatividad aplicable)
☐ Correo electrónico
☐ Entrega verbal únicamente con fines de orientación
☐ Otro:




V. MEDIDAS DE ACCESIBILIDAD
(Opcional. Llenar únicamente en caso de requerirlo)
a) Lengua indígena
¿Requiere traducción o atención en lengua indígena?
☐ Sí ☐ No
Especifique la lengua:

Lugar donde se habla:






b) Formato accesible o ajustes razonables
¿Requiere formato accesible o apoyo específico?
☐ Sí ☐ No
Especifique:
☐ Lectura de documentos
☐ Sistema braille
☐ Equipo de cómputo con tecnología adaptada
☐ Intérprete o lenguaje de señas
☐ Acceso para perro guía o animal de apoyo
☐ Espacio accesible para personas con discapacidad
☐ Otro:



VI. EXCEPCIÓN DE PAGO POR CIRCUNSTANCIAS SOCIOECONÓMICAS
(Opcional. Solo en caso de solicitar gratuidad de reproducción y/o envío)
Bajo protesta de decir verdad, manifiesto las razones que me impiden cubrir los costos correspondientes:




En caso de resultar procedente la excepción de pago, el nombre de la persona beneficiaria podrá tener el carácter de información pública conforme a la legislación aplicable.


VII. INFORMACIÓN ADICIONAL (OPCIONAL)





AVISOS IMPORTANTES
1. La presentación de esta solicitud es gratuita.
2. No podrá exigirse identificación oficial, firma, justificación del uso de la información ni interés jurídico.
3. En caso de que la solicitud resulte imprecisa o incompleta, la Unidad de Transparencia podrá requerir información adicional por una sola ocasión.
4. La información será entregada en la modalidad solicitada, salvo imposibilidad material o jurídica debidamente fundada y motivada.
5. Los costos de reproducción y envío, en su caso, correrán a cargo de la persona solicitante conforme a la normatividad aplicable.
6. La entrega de hasta veinte hojas simples será gratuita, conforme a la legislación aplicable.
7. En caso de inconformidad con la respuesta emitida, podrá interponerse recurso de revisión ante la autoridad garante competente dentro del plazo legal correspondiente.
8. Los datos personales proporcionados serán tratados conforme al aviso de privacidad aplicable.



ACUSE DE RECEPCIÓN
(Para uso exclusivo de la Unidad de Transparencia)
Fecha de recepción: ______ / ______ / __________
Hora: ___________________
Número de folio:

Nombre y cargo de quien recibe:

Observaciones:


Firma o sello:


2
El presente formato se emite con fundamento en lo dispuesto por los artículos 6° apartado A de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 4, 5, 6, 41, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 129, 130, 131, 132, 133 y demás relativos y aplicables de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública; correlativos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Baja California Sur; así como en los Lineamientos Generales relativos a los procedimientos para la atención de solicitudes de acceso a la información.
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